Via Enrico Accinni 63
Roma 00195

3386988683
pcinzia6343.cp@gmail.com

CINZIA PALLOTTA

FORMAZIONE Diploma di Ragioneria conseguito presso I'lTC Luigi Pirandello di Roma .
Laurea triennale in Lettere e Letterature Moderne.
Corso per amministrazione e gestione HR della durata di 6 mesi.
Corso di sicurezza sul lavoro ex legge 626
Corso di Primo Soccorso presso la CRI

Lingue straniere conosciute: inglese liv. B1

ESPERIENZE Dal 1983 al 1986 - Segretaria presso studio legale e commerciale Di Gianvito-Rossi in
PRECEDENTI Roma.

Dal 1986 al 1988 -Aiuto segretaria in team Direzione Generale presso la Politalia
societd operante per il Ministero Turismo e Spettacolo in Roma.

Dal 1988 al 1993 - addetta reception, centralino, archivio, responsabile inserimento
fogli presenze dipendenti, presso la Tecnologica Spa in Roma.

Dal 1993 al 2005 - Responsabile segreteria, ufficio soci presso Proprieta Edilizia in
Roma.

Dal 2006 al 2015~ Account officer addetta al recupero del credito presso la Link
Finanziaria Spa in Roma.

CARATTERISTICHE Automunita, no figli, persona solare ed estroversa, buona dialettica e presenza.
Adatta a svolgere attivita in team.

Esperta nell'uso del PC: Word, Excel, Internet, Social..

COMPETENZE Assistenza clienti e personale con gestione chiamate inbound e outbound, verifica presenze
ritardi, straordinari. Preparazione riunioni e trasferte con invio lettere sia affrancate che
posta elettronica. Invio e ricezione email e corrispondenza in toto.

DISPONIBILITA’ Immediata, flessibilita orari, turni trasferte, part-time e full-time...

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali e sensibili in base alla vigente legge sulla privacy..



Sistema Informativo del Casellario

Certificato del Casellario Giudiziale
(ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 102885/2021/R
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sulla richiesta di: INTERESSATO -
per uso: RIDUZIONE DELLA META’ DELL'IMPOSTA DI BOLLO E DIRITTI: PER ESSERE ESIBITO IN

OCCASIONE DI CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI ROMA

Si attesfa I'avvenuto pagamento (art. 273 e 285 T.U. 30/5/2002 n. 115) del
iritto di certificato O diritto di urgenza
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Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
taliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva l'ipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sullimmigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). |l certificato & valido se presentato alle autorita amministrative straniere.
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** AVWERTENZA **

Certificato del casellario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:
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Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.




