INFORMAZIONI Roberto Gjini
PERSONALI

@ Via Gerolamo da Cardano 32/D, Cardano al Campo,
21010 (VA)

B 3484566798

B rgjini00@gmail.com

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

STAGE UNIVERSITARIO

18/09/2020-13/11/2020 Presso Studio Consulenza aziendali C.F.S.R.

Via Torino, Gallarate 21013 (VA)

All’interno dell’ufficio amministrativo-commerciale ho svolto le seguenti

mansioni:

-preparazione dei preventivi per i clienti

—emissione delle fatture in formato elettronico e inserimento nel data
base dei nuovi clienti e fornitori

-registrazione delle fatture elettroniche

- pagamenti delle fatture tramite bonifico bancario

- Richiesta dei Fondi Perduti

STAGISTA, ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO

06/06/2015-08/07/2015 Presso Simo Group Srl
Via Luciano Manara 2, Arsago Seprio 21010 (VA)
All’interno dell’ufficio amministrativo ho svolto le seguenti mansioni:
-registrazione fatture a computer
_sistemazione dell’archivio cartaceo e digitale
_Richiedere ai clienti documenti per redigere il bilancio

Stagista, alternanza scuola-lavoro

00/02/2014-23/02/2014  Presso Simo Group Stl, 21010 Arsago Seprio
Ho svolto le seguenti mansioni:
_sistemazione delle fatture degli anni precedenti (2012-2013)
-registrazione delle fatture sotto la supervisione del tutor aziendale

EDUCAZIONEE

FORMAZIONE

2017 —2020 Laurea triennale in Economia e Management
Universita degli Studi dell’Insubria, Varese (Ttalia)

2012-2017 Diploma in Amministrazione, F inanza e Marketing

Istituto superiore Gadda Rosselli, Gallarate (Italia)



Conoscenze generali: -lingua inglese e francese
-matematica
Materie principali: -aziendali; economiche-giuridiche

Durante il mio percorso di studi ho acquisito buone conoscenze in materie di carattere di microeconomia e
macroeconomia, oltre all’organizzazione aziendale e alla contabilita generale.

i

COMPETENZE

LINGUISTICHE: Lingua madre: italiano e albanese
Lingua inglese: livello B1 nel parlato e nello scritto; B2 nella comprensione.
Lingua francese: livello scolastico (A2).

COMPETENZE
DIGITALL Buona conoscenza del pacchetto Microsoft Office, in particolare Excel,
Word, PowerPoint e Outlook.
L]
COMPETENZE
PERSONALI:

Capacita di lavorare in gruppo e buon approccio con i clienti, sviluppate durante gli anni di studio e le
esperienze di stage; buona capacita organizzativa delle mansioni che mi vengono affidate; propensione
all’adattamento a nuovi contesti; capacita di problem solving;

Z

PATENTE DI
GUIDA Patente B



Sistema Informativo del Casellario

Certificato del Casellario Giudiziale
(ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 10480/2021/R

Alnomed: ey
Cognome GJINI
Nome ROBERTO
Data di nascita 05/08/1997
Luogo di Nascita GALLARATE (VA) - ITALIA 4
Sesso M I .
HH"? ‘lHl“llNlll(lW”U ||'|| N ll
sulla richiesta di: INTERESSATO
per uso: RIDUZIONE DELLA META’ DELL’IMPOSTA DI BOLLO E DIRITTI: PER ESSERE ESIBITO IN

OCCASIONE DI CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI BUSTO ARSIZIO

Si at{esta I'avvenuto pagamento (art. 273 e 285 T.U. 30/5/2002 n. 115) del
diritto di certificato O diritto di urgenza

y

BUSTO ARSIZIO, 09/08/2021 10:15 E\DEL SERVIZIO CERTIFICATIVO
UOLO ANTONIO)

(SP

Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica

Italiana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva l'ipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sull'immigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). |l certificato & valido se presentato alle autoritd amministrative straniere.



