Valentina De Paola

Informazioni personali

Luogo e data di nascita: Roma 14 Novembre 1992
Residenza: Roma

Recapito telefonico: cell. +39 3298594878

E — mail: vavvema@hotmail.it

Esperienze professionali
Dal 10/2016 — ad 04/2018: Responsabile dell'attivita commerciale “ Mava Dream”-

Dal 01/2014 — 01/2016: Addetto assistenza clienti (inbound) presso Wind s.p.a

Dal 01/2012 — 12/13: Segretaria di Direzione per il Comune di Roma :

-organizzazione e gestione dell’agenda, viaggi, meeting, riunione ed eventuali allestimenti
conseguenti; redigere la corrispondenza e filtrare le comunicazioni in ingresso ed in uscita;
predisporre presentazioni, report e altri documenti necessari alle riunioni; redigere testi di
carattere istituzionale e promozionale; ricercare ed archiviare documenti; accoglienza ospiti;
gestire i rapporti con fornitori, clienti e collaboratori; coordinare e supervisionare le attivita di
segreteria; organizzare e schedulare meeting con lo staff.

Studi

- Dal 2006 al 2011: Diploma di Maturita Classica, conseguito presso la Scuola “ Lucio
Anneo Seneca” Roma.

Lingue
Inglese: buona conoscenza della lingua parlata, letta e scritta.

Conoscenze informatiche

Sistemi operativi: Microsoft Windows XP e Seven — Livello Ottimo.

Software Microsoft Office Automation: Word, Excel, Power Point — Livello Buono.
Posta elettronica — Outlook ed esperienza nella navigazione in Internet.
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sulla richiesta di: INTERESSATO
paruso: RIDUZIONE DELLA META' DELLIMPOSTA DI BOLLO E DIRITTI: PER ESSERE ESIBITO IN

OCCASIONE DI CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI ROMA

Si attesta I'avvenuto pagamento (art. 273 e 285 T.U. 30/5/2002 n. 115) del
diritto di certificato O diritto di urgenza
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Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
ltaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva l'ipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sull'immigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). |l certificato & valido se presentato alle autorita amministrative straniere.




SEGUE CERTIFICATO NUMERQC: 88024/2021/R EMESSO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI ROMA

"RAOLA (nome) VALENTINA NATA IL 14/11/1992 A ROMA (RM) - ITALIA
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DE PAOLA VALENTINA ROMA 14/11/1992

Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.
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