Curriculum di Luciana Langone

DATI ANAGRAFICI

Luogo e data di nascita: Roma 21 Giugno 1973
Stato civile: nubile

Nazionalita: italiana

Indirizzo: Via Paolo Emilio Sfondrati,191
Telefono: +39 3331755828 06 61 40 633
e-mail Lu.la@email.it

Note: iscrizione Ufficio Prov. Del Lavoro di Roma con la qualifica di impiegato di concetto.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma: licenza liceale linguistica

Formazione: corso regione Lazio in dattilo e video scrittura
corso regione Lazio in organizzazione congressuale
corso regione Lazio finanziato dal Fondo Comune europeo in
amministrazione e gestione del ufficio del personale sul PC
corso regione Lazio finanziato dal Fondo Comune europeo in
organizzazione e front office sociale

ALTRE ESPERIENZE FORMATIVE

Partecipazione: al master “Donne in politica *

Partecipazione: al master “Burocrazia e societa”
Partecipazione: al convegno “Quale comunita per quale minore”
Partecipazione: al convegno “ | giovani d'oggi”

Partecipazione: al web master “ nuove forme di prevvidenza”



ESPERIENZE PROFESSIONALI

Prestazione: lavorativa presso Poste italiane quale portalettere

Prestazione lavorativa presso studi associati di contabilita con mansioni di organizzazioni e

assistenza clienti
Prestazione lavorativa studio legale con mansioni d factotum.

Prestazione lavorativa quale collaboratrice esterna presso patronato con mansioni di

assistenza alla clientela ed inserimento pratiche
Prestazione lavorativa quale factotum per agenzia investigativa
Prestazione lavorativa quale addetta all'organizzazione di eventi e congressi.

Dal 2003 a tutt'oggi responsabile di centro periferico Caf e centro raccolta patronato.
L'attivita attualmente comprende anche disbrighi burocratici quali ad esempio registrazione

contratti di locazione, successioni, buste paghe colf e badanti.

LINGUE STRANIERE

Inglese: scolastico
Francese : buono

Spagnolo : buono
CONOSCENZE INFORMATICHE

Applicazioni: conoscenza dei vari programmi (Word, Excel, Publisher, ecc..).
Internet: navigazione, ricerca e gestione posta elettronica.

ottima predisposizione alla ricerca e all'inserimento dati




HOBBY
Lettura: libri di storia, politica e sociale

Volontariato: aiuto presso associazioni per il sostegno di minori in difficolta

ALTRE INFORMAZIONI

Profili e obiettivi: autonomia, flessibilita, predisposizione ai rapporti interpersonale.
Interesse a training di formazione e aggiornamento per una continua crescita

professionale.

Disposta a viaggi e trasferte

Si autorizza il trattamento dei propri dati




Sistema Informativo del Casellario
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" AVVERTENZA **
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LANGONE
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