Alessandra Ortolani

Frequentante il corso di laurea magistrale in Marketing and
Operations Management presso I'Universita degli Studi del
Piemonte Orientale (Novara)

Profilo

Data di nascita:
13/05/1905

Nazionalita:
ltaliana, Svizzera

Patente di guida:
B - automunita

Contatti

Cellulare:
(+30) 389 Q07 5688

E-mail:
alessandra.ortolanigs@gmail.com

Indirizzo:

Corso Roma, 156
28069 - Trecate (NO)
Italy

TTrecake, Ji o8] 2014

Esperienza lavorativa

Segretaria

L'Atelier della Danza | Settembre 2020 - Maggio 2021

- Gestione del front-office e accoglienza delia clientela

- Gestione e smistamento delle chiamate e della corrispondenza elettronica

- Inserimento dei dati contabili nel sistema gestionale
- Pianificazione del'agenda appuntamenti

Addetto al servizio di sala
America Graffiti Diner Restaurant | Gennalo 2016 - Luglio 2019

Durante gli studi universitari. Mi occupavo di: accoglienza clienti, registrazione
delle prenctazioni, servizio ai tavoli e sostituzione responsabile

Impiegata amministrativa - Stage universitario
Discovery Italy | Novembre 2016 - Dicembre 2016
- Creazione materiale e report organizzativi, fatturazione al cliente

- Gestione quotidiana delle prenctazioni
- Gestione amministrativa delle prenotazioni (incazzi e pagament)

Addetto al servizlo di sala
Rodizio Rico, Londra | Ottobre 2014 - Maggio 2015

Esperienza all'estero per migliorare la conoscenza della lingua inglese e acquisire
maggiore indipendenza e responsabilita

Istruzione e formazione

Laurea Triennale: Lingue e Culture per il Turismo
Universita degli Studi di Terino | Settembre 2015 - Aprile 2019

- Organizzazione di eventi, attivita sociali e culturali collegate al settore della
comunicazione turistica

- Allestimento di materiale, anche muitimediale, per la comunicazione turistica

- Tecnico delle attivita ricettive

Diploma: Perito aziendale corrispondente in lingue estere
lIS B. Pascal | Settembre 2009 - Glugno 2014

Abilita e competenze

- Buona padronanza dei sistemf operativi MacOS e Windows, degli applicativi

Windows Office e della Suite Google
Aol -

- Inglese e Spagnolo livello avanzato
- Francese livello intermedio







Sistema Informativo del Casellario

Certificato del Casellario Giudiziale
(ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERQ: 13338/2021/R

Al nome di:

Cognome ORTOLANI

Noms ALESSANDRA

Data di nascita 13/05/1985

Luogo di Nascita MAGENTA (MI) - ITALIA

Sesso F

sulla richiesta di: INTERESSATO (N.RC RICHIESTA 1)

per uso: RIDUZIONE DELLA META’ DELL’IMPOSTA DI BOLLO E DIRITTI: PER ESSERE ESIBITO IN

OCCASIONE DI CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Caseliario giudiziale risulta:

NULLA

NOVARA, 25/08/2021 16:25

Y11 (MADERNA

li presente certificato non pué essere prodotto agli organi della pubblica amministrazions o aj privati gestori di pubblici servizi delta Repubblica
ltaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva l'ipotesi in cu sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sullimmigrazione {(d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). |l certificato & valido se presentato alle autorith amministrative straniere.
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" AVWERTENZA **

Certificato del casellario giudiziale . (ART. 24 D.P.R. 14/17/2002 N.313) - al nome di:

Cognome Nome Luogo di Naacita  Data di nascita Sesso Patemita Codica Fizcale
DRTOLANI ALESSANDRA MAGENTA 13/05/1995 F

|5t Hél Casellario Europes NULLA risulta.
iy




