FRANCESCA DI STEFANO

II:IFORMAEIONI PERSONALI

 Nata a Velletri (Rm)il 26-05-1976 FUSEES— T

Residentfe a Cisterna di Latina(Lt) Cap.04012 — Via L. Mazzesi n.13

Tel.347-0836049 Email fradis@hotmail.com

ESPERIENZE PROFESSIONALI 7
Settembre 2018 -Gennaio 2021

Comune di Cisterna di Latina
Componente ufficio di Staff Segreteria del Sindaco ( cat.C)

(art.90 del TUEL 267/2000)

e Funzioni di segreteria del Vice Sindaco con gesfione della sua
Agenda(coordinamento per riunioni/incontri inerenti alle deleghe assessoriali
conferitegli ; gestione dello smistamento della posta eletfronica del Vice
Sindaco, invio PEC per eventuali convocazioni di giunta e dei relativi rapporti
istituzionali con altri Enti ; supporto alle relazioni esterne del Vice Sindaco con le
Societq, le aziende, la cittadinanza)

e Sosfituzione, quando si & reso necessario, del personale presso la Biblioteca
Comunale; *

e Aftivita di affiancamento e supporto presso I'Ufficio UMA

e Attivita di supporto all' Ufficio C.d.S. presso il Comando della Polizia Locale di
Cisterna di Latina

Giugno 2017 - Giugno 2018
A.S.A. Azienda Servizi Ambientali Societa Cooperativa
Via della Quaglia Cisterna di Lafina(LT)
e Atftivitad di supporto per la partecipazione gare di appalto: redazione d
documentazione amministrativa, compilazione dei vari moduli a corredo dellc

gara

e Funzioni di segreteria




Seftembre 2008- Gennaio 2016 Contabilita di produzione Maserpack srl - Via
Appia km.57,200 Cisterna di Latina(LT)

e Inserimento report di produzione per contabilitd magazzino con
monitoraggio delle varie fasi del ciclo produttivo(accettazione commessa-
lavorazione-consegna cliente)

Gestione ordini di acquisto e verifica corrispondenza fatture-ordini
Monitoraggio avanzamento produzione e consuntivazione dei processi di
lavorazione

Inserimento dei lotti di produzione per rintracciabilita prodotto
Compilazione ed emissione documenti di tfrasporto

Maggio 2007 - Febbraio 2008 Assistente di direzione presso il Centro Commerciale
“La Grangia" - Cisterna di Latina(LT)

Dicembre 2005 - Luglio 2006

Assistente di direzione presso il FASHION DISTRICT ROMA S.r.I .OUTLET di
Valmontone (RM)

Le funzioni svolte in questo ruolo comprendevano:

=  Gestione ordini merci (materiale di consumo, leaflet, brochure, manifesti,
materiale necessario per le esposizioni e le affivitd promosse all'interno del
centro)

»  Gestione ed archiviazione report dei fatturati mensili e settimanali relativi a
ciascun negorzio presente all'interno del centro

= Gestione dei rapporti fra il centro e le aziende presenti al suo interno
* Organizzazione delle risorse umane attive al Front office — Ufficio informazioni

= Assistenza nella stesura del giomalino mensile interno del centro, compilazione
dei suoi contenuti (news, attivita, eventi, promozioni...)

= Svolgimento pratiche per le aperture di nuovi punti vendita all'inferno del
centro (presentazione dei modelli COM per le aperture delle attivita
commerciali)

= Aggiornamento dei contenuti del sito del centro

Gennaio 2005 - Luglio 2005 Roma

Stage presso la societa di editoria turistica NETWORK&COMMUNICATION S.r.1.
Le funzioni svolte in questo ambito riguardavano:

= Analisi di mercato ed archiviazione dati
» Analisi della concorrenza
» Segreteria diredazione



ISTRUZIONE

= Gestione database dei clienti
= Pubbliche relazioni con i clienti per la vendita di spazi pubblicitari

Ofttobre 2003 - Giugno 2004 Roma

Collaboratore diredazione con il portale di Marketing (www.mrmarketing.it)

Inserimento di articoli marketing oriented sulle aziende e analisi delle tendenze

dei mercati

Giugno 2004 IED - Istituto Europeo di Design Roma

» Diploma di Laurea in Marketing e Comunicazione d’impresa (www.ied.if)

= Progefto di tesi sviluppato sul piano di comunicazione ed implementazione
dell’azienda nautica Compositi Cosiruzioni Navali

s Votazione 94/100

= Diploma liceo classico conseguito presso il “Liceo Ginnasio A. Mancinelli” di
Velletri (Roma), con la valutazione di 42/60

CONOSCENZE INFORMATICHE

LINGUE

Buona conoscenza dei programmi Microsoft:
Word

Excel

Power Point

Buona conoscenza di Infernet:
Internet Explorer
Outlook Express

Conoscenza della lingua inglese parata e scritta a livello
intermedio, perfezionato con un corso annuale presso il British
Institute di Latina.

La sottoscritta Francesca Di Stefano dichiara di essere consapevole delle sanzioni penali previste ex art. 76 del DPR 28 dicembre 2000,
n® 445, e s. m. e i. per le ipotesi di falsitér in atti e dichiarazioni mendaci, ed esprime il consenso al trattamento dei dati personali per le
finalita e con le modalita di cui al D.Lgs legislativo 30 giugno 2003, n°® 196, es. m. e i..




Sistema Informativo del Casellario

Certificato del Casellario Giudiziale
(ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 6523/2021/R
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sulla richiesta di: INTERESSATO

perusa; RIDUZIONE DELLA META’ DELL’IMPOSTA DI BOLLO E DIRITTI: PER ESSERE ESIBITO IN
OCCASIONE DI CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI LATINA

LATINA, 20/08/2021 11:01

Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
ltaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva lipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sull'immigrazione (d.Igs. 25 luglio 1998, n. 286). |l certificato & valido se presentato alle autorita amministrative straniere.




SEGUE CERTIFICATO NUMERO: 6523/2021/R EMESSO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE D! LATINA
(cognome) DI STEFANO (nome) FRANCESCA NATA IL 26/05/1976 A VELLETRI (RM) - ITALIA Pag. 2di 2

** AVWERTENZA **

Certificato del casellario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:

Cognome Nome Luogo di Nascita Data di nascita Sesso Paternita Codice Fiscale
DI STEFANO FRANCESCA VELLETRI 26/05/1976 F

Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.




