MASSIMILIANO MELLACE

Sferracavallo, 7, Palermo, PA 90146 e mmellace0@gmail.com

Profilo professionale

[Qualifica] capace di eccezionale diplomazia, accuratezza e risoluzione con competenze amministrative di
prim'ordine e solido background in [Settore]. Propensione al superamento degli obiettivi aziendali,
soddisfacendo allo stesso tempo le diverse esigenze dei clienti. Gestione indipendente di compiti di segreteria
come I' ms?’gradamento della corrispondenza e il Coordmamento delle d1spos1z1oru di viaggio al fine di mantenere
le operazioni-aziendali fluide ed efficienti. o : e

Professionista con esperienza pluriennale in [Settore], affiancata a una solida formazione in ambito [Tipologia] e
forte attitudine all'apprendimento continuo. In grado sia di collaborare proficuamente con il team che di operare
in autonomia quando richiesto, si distingue per le ottime doti organizzative, interpersonali e di gestione del
tempo oltre a solide competenze in [C ompete’nza] e [Competenm]

[Qualifica] con alle spalle [Numero] anni di esperlenza in [Settore] nella gestione di team [Tipologia]. Si distingue
per la capacita di individuare con precisione i bisogni operativi dell'azienda e sviluppare soluzioni volte a
tagliare i costi, migliorare gli utili e aumentare la soddisfazione dei clienti. Leadership organizzativa, spiccate
doti negoziali e forte motivazione uniti a spirito di adattamento e sohde capacita gestionali e operative al servizio
dell'azienda per il conseguimento degli obiettivi prefissati.

Capacita e competenze

® Ottimo uso PC e Attitudine al lavoro di squadra
® Conoscenza delle procedure amministrative ® Pianificazione
® Discrezione ® Accoglienza

Esperlenze lavorative e professionali

Implegato amministrativo, 10/2004 — ad oggi
Sicurtransport — Palermo, PA
® Tenuta della contabilita clienti e fornitori e verifica di incassi e pagamenti.
® Elaborazione ordini e verifica della documentazione logistico — amministrativa.
® Assistenza telefonica ai clienti e ai [Qualifica], fornendo informazioni ed eventuali chiarimenti.
® Supporto a un gruppo di [Qualifica] maggiore di [Numero], con compiti che vanno dallo smistamento di
messaggi alla scansione di documenti e all'indirizzamento della corrispondenza aziendale.

Operatore socio sanitario, 04/1996 — 05/2001
118 — Palermo, PA
® Trasporto dei pazienti in caso di visite mediche o esami spec1ahst1c1 operatore 118 primo soccorso.

Istruzione e formazione

Diploma: Odontotecnico, 07/1993
Trinacria - Palermo

Certificazioni

Corso forfhativo come primo soccorso con tecnica di-rianimazione.
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Sistema Informativo del Casellario

Certificato del Casellario Giudiziale
(ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 26581/2022/R

Al nome di:

Cognome MELLACE

Nome MASSIMILIANO

Data di nascita 26/10/1974

Luogo di Nascita PALERMO (PA) - ITALIA

Sesso M

sulla richiesta di: INTERESSATO

per uso: RIDUZIONE DELLA META’ DELL’IMPOSTA DI BOLLO E DIRITTI: PER ESSERE ESIBITO IN

OCCASIONE DI CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI PALERMO

PALERMO, 17/05/2022 10:09 q\Ye}

Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
Italiana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva I'ipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sullimmigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). Il certificato & valido se presentato alle autorita amministrative straniere.




SEGUE CERTIFICATO NUMERO: 26581/2022/R EMESSO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI PALERMO

(cognome) MELLACE (nome) MASSIMILIANO NATO IL 26/10/1974 A PALERMO (PA) - ITALIA

** AVVERTENZA **

Certificato del casellario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:

Cognome Nome Luogo di Nascita Data di nascita Sesso Patemita
MELLACE MASSIMILIANO PALERMO 26/10/1974 M

Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.
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