FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM

VITAE

INFORMAZION! PERSONALI

Nome

Indirizzo

Telefono Cellulare

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
¢ Date (da - a)

» Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
¢ Tipo di impiego

« Principali mansioni e responsabilita

ESPERIENZA LAVORATIVA

¢ Date (da - a)

 Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

« Tipo di impiego

¢ Principali mansioni e responsabilita

DANIELA SERAFINI
VIA SANT’ANNA, 19 — 62014 — CORRIDONIA - MC

347-1737167
Danibiza78@gmail.com

ltaliana

19/05/1978

Dal 1998 ad agosto 2016
Da luglio 2016 ad oggi
PROMO SPA - via Montecavallo, 9 — 62014 Corridonia - MC

Azienda Metalmeccanica, specializzata in costruzioni di involucri di architettura
Responsabile Area Amministrazione & Finanza
Da ottobre 2021 consigliere nel C.d.A.

Controllo di gestione e tesoreria;

Gestione dei rapporti con tutti gli Istituti di credito e pianificazione finanziaria;
Redazione e controllo dei budget, bilanci e business plan.

Controllo della contabilita e dei costi di commessa;

Collaboro con gli studi legali per la stesura e la redazione di tutti i contratti di appalto e partecipo
agli incontri con i clienti.
Gestione del personale.

Dal 2016 a Giugno 2021
SND SRL - Via E. Ferrari — 62012 Civitanova Marche - MC

Industria settore moda

Responsabile Area Amministrazione & Finanza

Contabilita: bilanci, budget, iva, stampa libri sociali;

Gestione clienti esteri e pratiche per import-export, in collaborazione con le agenzie.



Gestione tesoreria e rapporti con gli istituti di credito;
Controllo costi.
Gestione del personale;

[ ¥ 1A (%) 1™

+ Date (da - a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
« Livello di Classificazione:

+ Date (da—a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
* Principali materie:

¢ Livello di Classificazione:

+ Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione

¢ Principali materie:
+ Livello di Classificazione:

+ Date (da - a)

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRA LINGUA

+ Capacita di lettura

+ Capacita di scrittura

+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CONOSCENZE INFORMATICHE

1997 Diploma di Ragioneria inditizzo amministrativo
Istituto Tecnico Commerciale "A. Gentili" di Macerata”
54160

1998 Attestato di Qualifica Professionale “Tecnico Gestione Rete Dati"

Istituto IPCT “lvo Pannaggi di Macerata (500 ore)

Informatica, gestione rete dati, software gestionali di contabilita e corso avanzato pacchetto
Office.

92 su 100

2004 Specializzazione di Il livello” Informatica Gestionale Fad"

Scuola di formazione Bic Omega di Ancona (400 ore)

Materie Informatiche applicate per I'area amministrativa, aggiornamenti pacchetti Office, Inglese.
99 su 100

Dal 2017 al 2018 (due anni consecutivi) corsi di alta formazione top manager, con la societa
Facciamo 31 di Ancona. Temi affrontati: il valore del brand, riduzione dei costi, la leva
finanziaria, gestione risorse umane, efficacia operativa.

ITALIANA

INGLESE

sufficiente
scolastico
scolastico

Buone, ho sempre lavorato in aziende strutturate in cui é indispensabile, instaurare e mantenere
buoni rapporti relazionali con tutti i collaboratori e colleghi.

Nel corso degli anni ho maturato la capacita di lavorare in team acquisendo le competenze
necessarie per organizzare progetti di miglioramento nella gestione dei processi in area
amministrativa. Sono sempre stata motivata e non ho il timore di affrontare nuove sfide
lavorative, anzi, le ritengo molto stimolanti per la crescita professionale.

Apprendo molto velace tutto quello che riguarda le nuove tecnologie, ed insieme al responsabile
IT manager dell'azienda, collaboro da sempre ai progetti di miglioramento e sviluppo software,
per quello che riguarda P'integrazione in ogni ambito amministrativo, con le altre aree, dal
commerciale, alla rilevazione tempi, alla gestione delle nuove macchine attraverso i software per
la4.0.

Sono allenata a lavorare con ritmi di buon livello, pianificando le attivita con gli altri responsabili
di funzione dell'azienda.

Ottima conoscenza di Windows e del pacchetto Office, con focus sulla produzione di documenti
PowerPaint, buona conoscenza dei vari browser per la navigazione.

Ottima conoscenza dellERP gestionale SAP Business One, e di Doc Finance per la
pianificazione finanziaria. Buona conoscenza anche di DModa, Zucchetti e Futuro.net.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del
D.Igs 196/2003 e successive integrazioni.
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Sistema Informativo del Casellario

Certificato del Casellario Giudiziale
(ART. 24 DR 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 6686/2022/R

Al nome dic e
Cognome SERAFINI ARCA D4 BOLLD
Norme DANIELA .

Data di nascita 18/0EMG978

Luogo di MNascita CORRIDONIA (MC) - ITALIA

Seuso F

sulla richiesta di; INTERESSATO
paruse, RIDUZIONE DELLA META' DELLIMPOSTA DI BOLLO E DIRITTEL PER ESSERE ESIBITO IN

OCCASIONE Di CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dali del Casellario giudiziale risulfta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI MACERATA
i
i RESF‘ONSABH_E l‘zﬁ,i. SERVIZIO CERTIFICATIVO

MAGERATA, 13/05/2022 12:48
PAPABJ}E RIOU ATHANASIA )

il presente certificato non pud essere prodotto agl organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
ltaliana (arl, 40 D.P.R, 28 dicernbre 2000, n. 445), fatta salva lipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sullimmigrazione (d.gs. 25 luglio 1898, n. 286). 1l certificato ¢ valido se presentaio alle autorita amministrative straniere,
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SEGUE CERTIFICATO NUMERO: 6686/2022/R EMESSO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI MACERATA

(cognome) SERAFINI (nome) DANIELA NATA IL 18/05/1978 A CORRIDONIA (MC) - ITALIA
“ AVVERTENZA **

Certificato del casellario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:

Pag. 2di 2

Cognome Noms Luogo di Nascita  Data di nascita Sesso Paternita
SERAFINI DANIELA CORRIDONIA 19/05/1978 F

Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.

Codics Fiscale



