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¥ roberta.dallecarbonare@gmail.com

Sesso Femmina | Data di nascita 09/05/1991 | Nazionalita ltaliana

Impiegata Amministrativa
Impiegata addetta alla gestione e organizzazione medicina del lavoro, organizzazione e gestione corsi di pronto

POSIZIONE RICOPERTA soccorso — antincendio e formazione del personale in generale art. 36 e 37 D.Lgs. 81/08 anche con mansioni di

tutoraggio.

ESPERIENZA
PROFESSIONALE |

(dadicembre 2015 -ad oggi)  Impiegata amministrativa.
Obiettivo Sicurezza srl

Obiettivo Sicurezza srl - Via Carducci, 41/5 45011 Adria (RO)

= Gestione amministrativa

= Customer Service

= Gestione e organizzazione medicina del lavoro
= Gestione e organizzazione formazione

= Mansioni di tutoraggio

= Mansioni di segreteria in generale

Attivita o settore consulenza per la salute e la sicurezza negli ambienti di lavoro.

(damaggio 2015—adoggi) Istruttrice Fitness 1° livello - Receptionist.
ASD 4 Fitness srl
Receptionist con funzioni di gestione della clientela e contabilita interna.
Occasionalmente Istruttrice di Fitness di 1° livello.

Attivita o settore fitness , palestra

(da dicembre 2013 - Impiegata amministrativa.
a luglio 2015)

Obiettivo Sicurezza srl - Via Carducci, 41/5 45011 Adria (RO)

= Gestione rapporti con i client

= Creazione corsi di formazione in materia di sicurezza negli ambienti di lavoro
= Utilizzo piattaforme e-learning

= Gestione e organizzazione delle visite mediche

Attivita o settore consulenza per la salute e la sicurezza negli ambienti di lavoro.

(da giugno 2013 —a luglio 2013)  Stage - Assistente alla poltrona.
Bellucco Dr. Franco , Via Contarini n° 54, 45014 Porto Viro (RO)

= Stage presso lo studio Bellucco Dr. Franco con mansione di assistente alla poltrona.

Attivita o settore Odontoiatrico
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(da maggio 2011 —
amaggio 2015)

(luglio 2009)

(marzo 2009)

(marzo 2008)

(dal 2005 al 2011)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Da settembre 2014 a luglio 2015

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese
Francese

Competenze comunicative

Curriculum Vitae Dalle Carbonare Roberta

Assistente personale medico legale.

= Mansione di assistente personale per la produzione di relazioni medico legali, organizzazione di
appuntamenti e gestione della segreteria in genere.

Stage — attivita di contabilita
Assicurazioni Unipolsai Divisione Sai e Fondiaria - Corso Mazzini 50 - 45011 Adria (RO)

= Mansione: impiegata contabile

Stage — attivita di contabilita
Comune di Adria — Corso Vittorio Emanuele Il n. 49 - 45011 Adria (RO)

= Mansione: impiegata contabile presso I'ufficio del personale.

Stage — attivita di contabilita
Delta Consulting s.a.s. — Riviera Giacomo Matteotti, 18 —45011 Adria (RO)
= Mansione: impiegata contabile

Diploma di scuola media superiore
Diploma di ragioniere e perito commerciale programmatore presso ['Istituto tecnico commerciale statale

“G.. Maddalena” di Adria (RO) nell'anno 2011

Corso di Inglese

Frequentazione corso di inglese commerciale per acquisire le competenze linguistiche nel parlato e
nello scritto, presso Obiettivo Sicurezza s.r.l. con insegnante madre lingua David Smith.

|
ltaliano
PRODUZIONE
COMPRENSIONE PARLATO SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Ottimo Ottimo Ottimo Ottimo Ottimo
Scolastico Scolastico Scolastico Scolastico Scolastico

Ho ottime capacita di relazione con gli altri, grazie allesperienza maturata in ambito lavorativo,
rapportandomi quotidianamente con il clienti, gestendo le molteplici richieste, sia telefoniche, frontali e
telematiche (utilizzo della mail).
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Competenze organizzative e Buone capacita e competenze organizzative per corsi di formazione e incontri con il personale delle
gestionali  aziende. Buona capacita organizzativa anche nel lavoro di assistente di studio .

Competenze professionali  Durante I'esperianza professionale maturata nel corso degli anni, ho acquisito le competenze e
conoscenze per gestire i rapporti con i clienti, gestione delle mansioni di segreteria, organizzazione e
gestione percorsi formativi.

Competenze informatiche  Ultilizzo di Word, Excel, Outlook, Power Point, Publisher, Photoshop, Articulate, Articulate storyline
Altre competenze  Ottime capacita di relazione con gli altri, nel gruppo solitamente sviluppo la tendenza a gestire le
criticita.

Patente diguida  Batente B e automunita.

In fede, Dalle Carbonare Roberta
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Si autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali".
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