NATA A LATINA 03/08/1974

ALTAMURA MONICA

Esperienza

DAL 1995 AL 1996 DITTA EDILE APRILIA

IMPIEGATA
= IMPIEGATA PRESSO DITTA EDILE DI APRILIA CON MANSIONI DI FRONT OFFICE,
COMPILAZIONE PREVENTIVI E STATI AVANZAMENTO LAVORO , COMPILAZIONE
PRIMA NOTA , FATTURAZIONE , RAPPORTO BANCA.

DA GENNAIO 1997 AD ABBOTT SPA APRILIALT
APRILE 2004

OPERATRICE SULLE LINEE DI CONFEZIONAMENTO E CONTROLLO QUALITA’

=  MANSIONI DI OPERATRICE SULLE LINEE DI CONFEZIONAMENTO DI FARMACI
LIQUIDI, SOSPENSIONI ORALI, LINEE BLISTERATRICI E MANIFATTURA DEL
FARMACO.

=  MANSIONI DI IMPIEGATA PER BREVI PERIODI IN REPARTO PER GESTIONE
PROCEDURE E DOCUMENTAZIONI DI REPARTO.

=  MANSIONI PER BREVIPERIODI DI CONTROLLO QUALITA’, ISPEZIONE DEL
FARMACO.

DA MAGGIO 2004 A PARAFARMACIA APRILIALT
SETTEBRE 2006

COORDINATRICE DI NEGOZIO
= RESPONSABILE E COORDINATRICE DI NEGOZIO DI PARAFARMACIA , CON
MANSIONI DI GESTIONE VENDITE E ACQUISTI, GESTIONE FATTURE E BANCA ON-
LINE , PRIMA NOTA E GESTIONE MAGAZZINO.

DA NOVEMBRE 2005 A DITTA EDILE APRILIALT
LUGLIO 2011

IMPIEGATA

= IMPIEGATA PRESSO DITTA EDILE DI APRILIA CON MANSIONI DI FRONT OFFICE,
COMPILAZIONE PREVENTIVI E STATI AVANZAMENTO LAVORO , COMPILAZIONE
PRIMA NOTA , FATTURAZIONE , RAPPORTO BANCA , E GESTIONE BANCA ON-LINE,
GESTIONE INSERIMENTO PRESENZE E PERMESSI DEL PERSONALE .



fdecani
Evidenziato


DA SETTEMBRE 2011 FACTA FARMACEUTICI SPA POMEZIA RM
AMARZO 2014

OPERATRICE SULLE LINEE DI CONFEZIONAMENTO E CONTROLLO QUALITA'

* MANSIONI DI OPERATRICE SULLE LINEE DI CONFEZIONAMENTO DI FARMACI
LIQUIDI, SOSPENSIONI ORALI, LINEE BLISTERATRICI E MANIFATTURA DEL
FARMACO.

»  MANSIONI DI IMPIEGATA PER BREVI PERIODI IN REPARTO PER GESTIONE
PROCEDURE E DOCUMENTAZIONI DI REPARTO.

*  MANSIONI PER BREVI PERIODI DI CONTROLLO QUALITA’, ISPEZIONE DEL
FARMACO.

DA MAGGIO 2014 DITTA EDILE APRILIALT
A DICEMBRE 2016

IMPIEGATA
» [MPIEGATA PRESSO DITTA EDILE DI APRILIA CON MANSIONI DI FRONT OFFICE,

COMPILAZIONE PREVENTIVI E STATI AVANZAMENTO LAVORO , COMPILAZIONE
PRIMA NOTA , FATTURAZIONE , RAPPORTO BANCA , E GESTIONE BANCA ON-LINE.

DA GENNAIO 2018 A GIUGNO 2018 TRINCHERO M PARQUET SRLS ARDEA RM

IMPIEGATA

* IMPIEGATA PRESSO LA DITTA TRINCHERO M PARQUET SRLS CON MANSIONI DI
FRONT OFFICE, VENDITA, COMPILAZIONE PREVENTIVI E STATI AVANZAMENTO
LAVORO , COMPILAZIONE PRIMA NOTA , FATTURAZIONE , RAPPORTO BANCA ,E
GESTIONE BANCA ON-LINE, GESTIONE PACCHETTO CLIENTI E FORNITORI,
RICEZIONE E INVIO ORDINI MATERIALIL LOGISTICA, SPEDIZIONI .

DA LUGLIO 2018 A SETTEMBRE MDS SPA APRILIA
IMPIEGATA

=  IMPIEGATA PRESSO LA DITTA MIDS SPA (trasporti e consegne) CON MANSIONI DI
RECEPTIONIST, CONTROLLO E REDAZIONE POSTA ELETTRONICA SMISTAMENTO
NEI VARI UFFICI, PREPARAZIONE SPEDIZIONI, SMISTAMENTO POSTA “IN” E “OUT”,
GESTIONE VERBALI E MULTE PER I MEZZI DELLA SOCIETA’, CON
APPRONTAMENTO PAGAMENTTI, GESTIONI MANCATI PAGAMENTI
AUTOSTRADALI CONTROLLO FATTURE DEI VARI FORNITORI CON ANALISI
IMPORTIE REDAZIONE DI PROSPETTI RIEPILOGATIVI, E SUCCESSIVO INVIO
UFFICIO CONTABILITA’, GESTIONE CARTE CARBURANTI, GESTIONI E CONSEGNA
DISPOSITIVI DISICUREZZA AL PERSONALE, RELAZIONE PRATICHE PER PERMESSI
ZTL SU TUTTO IL TERRITOTIO NAZIONALE, REDAZIONE TRACCIATI SATELLITARL




Formazione

= DIPLOMA DIMATURITA” ARTISTICA CONSEGUITO NEL 1993.

=  ATTESTATO DI SEGRETARIA ORGANIZZAZIONE TECNICA AZIENDALE CON
RELATIVE CONOSCENZE INFORMATICHE E VARI PROGRAMMI (BUONA
PADRONANZA DI STRUMENTO MICROSOFT OFFICE/ WORD, EXEL, INTERNET
EMAIL, BANCA ON-LINE)

=  ATTESTATO HACCP PER LA VENDITA E LA SOMMINISTRAZIONE DI PRODOTTI
ALIMENTARI CONSEGUITO PRESSO CONFCOMMERCIO DI LATINA NELL’ APRILE
2004.

*  ATTESTATO PER LO SMALTIMENTO DI RIFIUTI TOSSICI CONSEGUITT PRESSO
FACTA SPA NEL 2013.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base
art. 13 del D. Lgs. 196/2003



