
NATA A LATINA 03/08/1974

ALTAMURA MONICA

Esperienza

IMPIEGATA
. IMPIECATA PRESSO DITTA EDILE DI APRILIA CON MANSIONI DI FRONT OFFICE.

COMPILAZIONE PREVENTIVI E STATI AVANZAMENTO LAVORO . COMPILAZIONE
PRIMA NOTA , FATTURAZIONE , RAPPORTO BANCA-

DAL 1995 AL 1996

IMPIEGATA

DA MACCIO 2OO4 A
SETTEBRE 2OO6

DA NOVEMBRE 2OO5 A
LUGLIO 2011

ABBOTT SPA

DITTA EDILE

APRILIA

APRILIA LT

APRILIA LT

APRILIA LT

OPERATRICE SULLÈ LII{EE DI CO FEZIONAMEHTO E COIITROLLO QUALITA'
. MANSIONI DI OPERATRICE SULLE LINEE DI CONFEZIONAMENTO DI FARMACI

LIQUIDI , SOSPENSIONI ORALI, LINEE BLISTERATRICI E MANIFATTURA DEL
FARMACO,

. MANSIONI DI MPIEGATA PER BREVI PERIODI IN REPARTO PER GESTIONE
PROCEDURE É DOCUMENTAZIONT DI RÉPARTO.

. MANSTOM PER BREVI PERIODI Dt CONTROLLO QUAI-MA" ISPEZIONE DÉL
FARM,A.CO,

COORDINATRICEDI EGOZIO
. RESPONSABILE E COORDINATRICE DI NEGOZO DI PARAIARMACIA , CON

MANSIONI DI CESTIONE VENDIIE E ACQUISTI, CESTIONE FATTURE E BANCA ON
LINE , PRIMA NOTA E GESTIONE MAGAZZINO,

IMPIEGATA PRESSO DITTA EDILE DI APRILIA CON MANS]ONI DI FRONT OFFICE,
COMPILAZIONE PREVENTIVI E STATI AVANZAMENTO LAVORO , COMPII.AZIONE
PRIMA NOTA , FATTURAZIONE , RAPPORTO BANCA , E CESTIONE BANCA ON.LINE.
GESTIONE INSERIMENTO PRESENZE E PERMESSI DEL PERSONALE ,

DITTA EDILE

DA GENNAIO 1997 AD
APRILE 2OO4

PARAFARMACIA

fdecani
Evidenziato



DA SETTEMBRE 2011
A MARZO 2OI4

FACTA FARMACEUTICI SPA POMEZIA RM

OPERATRICE SULLE LINEE DI CONTIEZIONAl..IENTO E CONTROLLO QUALITA,

MANSIONI DI OPERATRICÈ SULLE LINEE DI CONTEZIONAMENIO DI FARMACI
LIQUIDI , SOSPENSIONI ORALI, LIIJEE BLISTERATR1CI E MANIFATTURA DEL
FARMACO,
MANSIONI DI IMPIEGATA PER BR}ìVI PERIODI IN REPARTO PER CESTIONE

PROCEDURE E DOCUMENTAZIONT DI REPARTO,
MANSION1 PER BREVI PERIODI D] CONTROLLO QUALITA" ISPEZIONE DEI-
FARMACO,

DA MACGIO 2014
A DICEMBRE 2016

DITTA EDILE

IMPIEGATA

IMPIEGATA PRESSO DTITA EDII,E DI APRILIA CON MANSTONI DI FRONI OFFICE,

COMPILAZIONE PREVENTIVI E STATI AVANT}.MENTO LAVORO , COMPILAZIONE
PRIMA NOTA . FATTT]RAZIONE , RAPPORTO BANCA , E CESTIONE BANCA ON LINE,

DAGENNAIO 2O]8 ACIUGNO 2OI8 TIUNCHERO M PARQUET SRLS ARDEA RM

IMPIECATA

MPIEGATA PRESSO LA DTMATFINCHERO M PARQUET SRLS CON N,trANSIONI DI
FRONI OFFICE, VENDITA, COMPILAZIONE PRE\GNIIVI E STATI AVANZAMÉNTO
LAVORO . COMPILAZIONE PRMA NOTA , FATTURAZIONE , RAPPORTO BANCA , E
CF.STIONE BANCA ON LINE, CESTIONE PACCHETTO CLIENII E FORNIIORI ,

RICEZIONE E INVIO ORDINI MATIRIALI. LOCISTICA, SPEDIZIONI .

\4DS SPAAPRILIA

IMPIEGATA PRESSO LA DITIA MilS SPA (rrasporti e consegne) CON MANSIONI Dl
RFCF,PIIONÌST, CONTROLLO E RIDAZIONE POSTA ELETTRONICA SMISTAMENTO
NEI VARI LJT'FICI. PREPARAZIONE SPEDIZIONI, SMISTAMENIO POSTA'IN" E "OUT" ,

CESTIONE VERBALI E MULTE PE]ì I MEZZI DELLA SOCIE"fA', CON
APPRONTAMENTO PAGAMENTI, CESTIONI MANCATI PAGAMÉNII
AUTOSTRADALI. CONIROLLO IIAT'IURE DET VARI FORNIIORI CON ANALIST
MPORTI E REDAZIONE DI PROSPETTI RIEPILOGATIVI, E SUCCESSTVO IN!'IO
TIFFTCIO CONTABII,ITA,, CESTIONE CARTÉ CARBLJRANTI. GESTIONI E CON.SECNA
DISPOSTNI DI SICUREZZA AL P]]RSONALE. RELAZIONE PRATICHE PER PERMESSI
ZTL SU TUTTO IL TERRITOTIO NAZIONALE. REDAZIONE TRACCIATI SATELLIIARI.

DA LUGLIO 2018 A SETTEMBRE

IMPIECATA

APRILIA LT



Formazione

. DIPI-OMA DI MATTIRITA' ARTISTICA CONSEGUITO NEL ]993,

. ATTESTATO DI SEGRETARIA ORGAN1ZZAZIONE TECNICA AZIENDALE CON
RELATIVE CONOSCENZE INFORMATICHE E VARI PROGRAMMI (BUONA

PADRONANZA DI STRfMENTO MICROSOFI OFFICE] WORD, EXEL, INIERNET
EMAIL, BANCA ON LINE)

. ATTESTATO HACCP PER LA VENDITA E LA SOMMINISTRAZIONE DI PRODOTTI
AI-IMENTARI CONSECUTTO PRESSO CONFCOMMERCIO DI I,ATINA NEI,L' APRILE
2004.

. ATTESTATO PER LO SMALTMENTO DI RIFILNI TOSSICI CONSECUITI PRESSO
FACTA SPA NEL 2013.

Autorizzo il ttottomento dei dotì perconoli contenuti nel mìo currìaulum vitoe in bose
art. l3 del D. Lgs. 19612003


