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Assistente di studio medico
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INFORMAZIONI PERSONALI

OCCUPMIONE DESIDERATA

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

14A512021 _A6ffif2021

un2r2a21 -26fi3r2021

llrocinio retribuito 36 Ore settimanali per 6 mesi
Multimedica, Ma Milanese 300, Sesto San Giovanni. Milano
. Accettazione dei pazienti in font ofice centri vaccinali.
' Gestione chiamate terefoniche per pre.rimveri e ricoveri e appuntamenti tamponi,. Preparazione cartelle cliniche.
. Scansione e invio email delle cartelle cliniche e referti.
. Aggiomamento scfreda pazienti, inserendo anagrafca e prestazione.
. Archiviazione fatture reparto solventi.
' Preparazione informative (fotocopre) da inserire nefe ca(efle dinicrre.
. Afiancamento al personale amministrativo con varie mansioni.
' Gestione dell'agenda per spostamento appuntamenti giomarieri e settimanari

Tirocinante assistente distudio medico (g0 ore)
Centro Polisafi.rte, Via E. DeAmicis,67, Cinisello Balsamo, Milano
. Prenotazione appuntamenti telefonici e via email.
. Accettazione dei pazienti compilando le proprie anagrafiche.
. Gestione cfriamate telefonicfre in entrata e in uscita.
' Accoglienza paz'enti, intrcduzione in sara visite e assistenza in sala d,attesa.. Aggiomamento scheda pazienti, inserendo anagrafica e prestazione.
. Centralino.
. lnvenhrio farmaci.
. Arcfriviazione fatture.
. Gestione dell'agenda giomaliera e settimanale.

OIa01B-Cf,ra}fi Operaia
Cooper:ativa Lotta contro l'emarginazione, Ma F. Lacena, 124 Sesto San Giovanni, Milano
, Addetta alle pulizie dei locali dell,R.S.A. ll Sole.
. Risanamenti con utilizzo di macchinari.
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Consigliere Comunale
Presso ilConsiglio Comunale di Cinisello Balsamo, Ma )0(VAprile, 3

. Con delega della Commissione Elettorale.

. Commissione alla persona.

Catia Salrni

6r2U3-07r2U8
07n01B ad oggisecondo

mandato

. Consulh animali.
, Secondo mandato
. Delega della Commissione Elettorale.

" Afiari generali.
, Commissione controllo e gamrìzia.
. Capogruppo dipartito.

2o14-Ot2a18 Lavori occasionali
llGigante, c/o C.C. La Fontana, Cinisello Balsamo-Auchan, Sesto San Giovanni

. Sistemazione scaffali e montaggio materiale pubblicitario.

0912009-062010 Addetta al servizio mense scolastiche di Cinisello Balsamo
CIR Food, Pia.zaA. Olivetti,3, Milano

. Servizio ai tavoli.

. Pulizia delle stoviglie e reparto cucina.

. Pulizia del locale mensa.

0812004 - 08t2008 Cassiera e bagnino
Società spofiva Libertrs, Via Martinelli, Cinisello Balsamo, Milano

. Accoglienza iscritti societa sportiva.

. Cassiera e segreteria.

. Bagnino, con controllo pH acoue.

10/1999- fitzm3 lstruttore di nuoto e bagnino (nelle varie strutture di Milano Sport)
Milano Sport, Pia-za Diaz,6, Milano

. lstruttore di nuoto per bambini e adulti.

fir2cf/2-O3nm3 Aiuto cuoco
La Cucina s.a.s. di Gallo Damiano, Milano

. Aiuto cuoco nella preparazione dei pasti.

. Servizio al self-service.

. Pulizia deilocali.

06/1999-0U1999 Messo notificatore
Esatri, Via l. Temolo, 1, Milano

. Riscossione cartelle esattoriali a domicilio.



031998-09/1998 Barista
Bar Conca Verde, Via Conciliazione, Garbagnate Milanese, Milano

. Preparazione colazioni.

. Servizio tavola calda.

. Preparazione aperitvi.

03/1993-03y1998 Cassiera, centralinista, custode, guardarobiere, capo servizio

Cooperativa Nuova Puma, Giava, Cleat Nigra, c/o Centro Sportivo Saini, Milano

. Reponsabile del personale.

. Accoglienza degli utenti.

. Apertura e chiusura dell'impianto.

06/1988-01/1993 Operaia
Ditta Regionale, Viale Monza, Milano

. Pulizia degli utrci della Polfer (polizia fenoviaria).

06/1986-06/1988 operaia
Ditta Brillan Dusti, Aeroporto di Linate - Malpensa

. Pulizia partenze e anivi.

. PuliZa delle edicole.

ln seguito responsabile del personale c/o Ospedale Sesto San Giovanni, Milano

I
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2023 Attestato di partecipazione "Formazione per addetti del settore
alimentare della Regione Lombardia" - HACCP

Attestato diassistente di studio medico (200 ore)

Fondazione luigi Clerici, MaAngelo Belloni, 3, Milano

. Elementi di anatomia e fisiologia umana.

. Elementidiigiene.

. Legislazione sanitaria.

' Gestione della segreteria (praticfre amministrative e contabili, gestione magazzino e
approwigionamenti)

' Elementi di normativa amministrativa e contabile.
. lnformatica.
. Comunicazione con il paziente.
. Comunicazione telefonica.

Certificato di completamento:Aggiomamento COVID - 19

Salvamento Genova

. PrevenZone dal contagio del virus Sars - Cov - 2.
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COMPETENZE PERSONALI

2o2o Attestato l-lACcP
Legambiente, Cinisello Balsamo, Milano

, Sistemi di conservazione dei cibi.
. Matedale da vblizare per h superfici di lavoro.

'lmhroqanismi.
. ldetergenti.

2o1s Attestato HACCP
Università degli §udi di Milano - Bicooca, Mlla di Breme Fomo, Cinisello Balsamo, Milano

. Sislemi di consenrazione dei cibi.

. Materiab da vflizzare per le superfici di lavoro.

. lmicrorganismi.

. ldetergenti.
2018 Attestato di competenza di operatore di contabilità (50 ore)

Associazione Scuole professionali Maz-zini, Cinisello Balsamo, Milano

. Buste paghe.

. Elementi di reùibuzione

. Accantonamento TFR - INPS - INAIL- IRPEF - defazioni.

. FatUrazioni.

. Contabilità ordinaria.

1994 Attestato DIDACTA, cor§o professionale per I'informatica e la
burotica
Via R. SarHti, 3, Cavallasca, Como

. Contabilità generale.

1e84 Attestato DATAREq centro addestramento elaborazione dati

Vrale Gramsci, 135, Sesto San Giovanni, Milano

. Corso trimeslrale teorico - pratico di programmazione.

1s7s Diploma Scuola lntemazionale SCHEIDEGGER per la
preparazione professionale commerciale

Como

. Dattilografia preparazione base.

. Conispondenza.

'Velocità.

I

Lingua madre ltaliano

A1 A1 A1

Lirrelli: A12 Livdlo base - 812 Li\refio intefinedio - CIU Uve{o avanzato

Qudro Csnune Europeo di Rihrimento delle Lingrc

A1



Catia Salmieur*p#§s

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Qurricr.ilum Vitae

Competenze informaticfre Buona conoscenza degli strumenti Microsoft Office e della posta elettronica'

Buona padronaruadi lnternet e dei suoi browser'

Altre competenze Bagnino di salvataggio della società di Salvamento Genova - Genova, 1999'

tsàttore di nuoto à;tivetlo della F.l.N. di Milano - 15 mazo 2@3"

iitrttor" dijudo 2. DAN, cintura nera delle Federazione F.1.J.L.K.A.M. - Roma

lstnrttore Cénfi diawiamento allo sportdel C.O.N.;. - Milano, giugno 1988

Ritengo di avere buona attitudine nel comunicare mn effcacia, in quanto hopotuto testare e

;d,&;Grt Àiu anifià neffà mia breve esperienza lavorativa, in cui hofatto spesso promozione

direttr con la dientela.

Ritengo di essere una persona seria, precisa ed educata, cardteristiche che reputo fondamentali

*prritrtto nell'ambito iavorativo, ma àotata anche di grande entusiasmo,.simpatia e dinamismo'

Éi6ù" i""rtè oi sapermi aJattaie at meglio a nuove éituazioni e ambienti lavorativi e so gestire in

maniàra effcace il tempo che ho a dispos2ione peranivare a un obiettivo.

Consapevole delle sanzioni penali nel caso di dichiarazioni non veritiere' di formazione

ÀO ,.o di attifalsi, ricfriàmàie dall'art. 76 del DPR 445tOO, dichiaro che quanto inserito

sul curriculum vitae corrisponde a verità.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi del Decreto

r"òi.irt'r" eo giugno zoos, n. 196'Codice in materia di protezione dei dati personali"

e OLtCOpn (Regolamento UE 2016/679).

ln fede
Catia Salmi


