CURRICULUM VITAE
GIOIA DI RIDOLFO

INFORMAZIONI PERSONALI
« Stato civile: CONIUGATA

« Nazionalita:ITALIANA
« Datadi nascita:15/11/1978
» Luogo di nascita: PORTO SAN GIORGIO

ISTRUZIONE

1992-1997
DIPLOMATA PRESSO L’ ISTITUTO TECNICO
COMM.LE, INDIRIZZO I.G.E.A
“LUIGI EINAUDI” DI PORTO SANT’ELPIDIO

1998-2003 LAUREA PRESSO LA FACOLTA’ PER
INTERPRETI E TRADUTTORI
DELL'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI
ANCONA IN DATA 14 LUGLIO 2003

ESPERIENZA PROFESSIONALE

2000-2002 Impiegata presso la “TALAMONTI SRL"
Come assistente di direzione svolgendo
le mansioni a seguire:

» Assistenza clienti.

« Corrispondenza lettere commerciali.
Contatto ditte fornitrici.

Stesura ordini e offerte.

Servizio di interpretariato.

2004-2006 IMPIEGATA PRESSO LA “VEP SNC”



Assistenza Ufficio commerciale

Monitoraggio e controllo transazioni relativa al
settore importazione.

Ero responsabile della gestione ordini per 2 concerie
di rappresentanza dell’azienda, in tal mansione mi
occupavo direttamente del rapporto con il fornitore
relazionandomi con la forza vendita.

Ho contribuito alla realizzazione di un Software per
la gestione ordini.

2006-2007 IMPIEGATA PRESSO LA “"VUERRE PELLI"

= Monitoraggio ordini con le concerie di
rappresentanza dell’Azienda.

= Assistenza clienti.
= Bollettazione
= Carichi/scarichi di magazzino fiscale.

[ Posizione ] ASSISTENTE DI DIREZIONE

2007-2008 IMPIEGATA PRESSO “GIL SRL”

= ASSISTENTE DI DIREZIONE: dopo adeguato
affiancamento, rispondendo alla Proprieta, ho
seguito l'agenda, redatto reportistica e
documentazione (anche di natura contrattuale).

= filtrare le telefonate gestendo direttamente

quelle di carattere ordinario relazionandomi con
interlocutori esterni ed interagendo con tutte le
funzioni aziendali.

2009-oggi IMPIEGATA PRESSO LA "“REPORTAGE

Supporto Ufficio commerciale
Bollettazione
Spedizioni Italia /Estero

Ufficio Produzione (ordini materiali e componenti e
monitoraggio arrivo/scarico ordini)

ESPERIENZE LINGUISTICHE

1994

1995

SCAMBIO CULTURALE ITALIA- INGHILTERRA:
ESPERIENZA DIRETTA PRESSO FAMIGLIA
INGLESE.

SCAMBIO CULTURALE ITALIA- INGHILTERRA:
ESPERIENZA DIRETTA PRESSO FAMIGLIA



SEGUENDO CONTEMPORANEAMENTE UN
CORSO DI STUDI DELLA LINGUA INGLESE
PRESSO COLLEGE

1996 CORSO DI STUDIO DELLA LINGUA INGLESE PRESSO LO
“"STOW COLLEGE” DI GLASGOW (SCOZIA).

1997 CORSO DI MARKETING PRESSO LA "CALEDONIAN
UNIVERSITY” di GLASGOW (SCOZIA).

1998 SCAMBIO CULTURALE ITALIA-IRLANDA:
ESPERIENZA DIRETTA VISSUTA IN FAMIGLIA.
NEWRY (BELFAST).

AMBITO LAVORATIVO

LINGUE CONOSCIUTE

USO DEL PC

AMBIZIONI

SETTORE COMMERCIALE

SEGRETERIA DI PRESIDENZA

LINGUA INGLESE: CORRETAMENTE PARLATA

E SCRITTA.

BUONA CONOSCENZA DEI PROGRAMMI:
- WORD

- EXCEL

- INTERNET

- OTTIMO USO DELLA POSTA ELETTRONICA

= CURARE 1IL SETTORE COMMERCIALE E I
PACCHETTI CLIENTI,



= SPOSTARSI SUL TERRITORIO NAZIONALE ED
INTERNAZIONALE.

= ESERCITARE LE LINGUE CONOSCIUTE.
VI AUTORIZZO AL TRATTAMENTO DEI MIEI DATI PERSONALI RIPORTATI
SOPRA PER LE VOSTRE ESIGENZE DI VALUTAZIONE E COMUNICAZIONE
(LEGGE 675/96) E DICHIARO DI ACCETTARE QUANTO PREVISTO
DALL'ART.13 DELLA SU CITATA LEGGE.

IN FEDE

Gioia Di Ridolfo
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