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Seszso Femmina | Data di nascita 01031984 | Mazionalita Haliana

OCCUPAZIONE PER LAQUALE  QCCUPAZIONE PER LAQUALE 51 CONCORRE:
SI CONCORRE

POSIZIONE RICOPERTA .
TITOLO O STUDID FOSIZIOMNE RICOPERTA:

TITOLO DI STUDIO:
Laurea, facolta di Ingegneria Ambientale: IDRAULICO

Al sensi o per gli effett delle disposizioni contenute negli articoli 46 e 47 del decreto del I'residente della Repubblica 28
Chicerrbre 2000, n. 445 & consapevole delle conseguenze derivant J dichiarazioni mendaci al sensi dell'articolo 76 del predetto
D' PR n® 445/ 2001), sotto la propria responsabilita

DICHIARA

ESPERIEMZA
PROFESSIONALE s —

01092021 = 317122021 CONTABILITA OS5 SR.L
Piazza Armering (EN) - 94015

= Completamento di verfiche di impiege dei dipendent e la documentazione relativa alla
dizocoupazione in manema tempestiva
= Insenmenrto det dat redativi al personale e ai terzisti in un database centrale.

= |ndirizzamenta & rsoluzione di richieste generali comelate alle buste paga.

» Raccolta delle informazioni personali da tutt | dipendent di ogni dipartmenta.

» Revisione di tutti | rapport & spesa per l'accuratezza & la cometta indicazione delle spese.

» Codifica & immissione o armena 10 fatture al giomo nel software di contabilita internao

= Supervisione dei processi di fatturazione, degli ordini di acquisio, dei rapport di spesa. dei
pramemona & credilo e dgelle transazioni di pagamenio.

+ Bilanciaments della contabilita generale mensile per registrare acouratamente le compeatenza di fine
frigse.

« Creazione di rapperti periodici per comparans | cost di bilancio ai cost raali,

Aftneta o settore: Contabilita
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010172020 — 010172021

01/01/2015 - 31082015

01/03/2008 - 1505201

01/03/2005 — 28022006

Curriculurm Witas Filippa Valentina Arena

D.AS. SOCIETA COOPERATIVA

Via Garbaldi n, 75, Piazza Amearina (EN) - 34013

= Supparts al senvizio di accoglienza migranti nellamiite della mediazions interculiurale ¢ attivita
diintegrazione socals,

- Caprogetiaziens misure di indusione sociale (Polo Inclusions prograrmma SUPREME e PIL
SIPREME Regione) can focus sulla comunicazions saciaks,

= Organizzare incontri di informazione e formazione a favere di cittadini stranieri sulle oppaortunita
di svikippa nei paesi di ongine nellambito del progette “Vivre et Reuseir chez mal”, promosso
daalCs,

» Gestiona Bataya Innovation HUE - Aidane;

» Gestione cenfro muttmediale Factory Rocca di Cerane — Aidone,

Attrvitd o settors: Ufficia Ammanistrativo

RESPONSABILE RISORSE UMANE, E CONTABILITA

L Epicentro dei Saporn s.rl.. Piazza Armenina (EM) - 84015

« Completamento di verifiche di imglego dei dipendent e la documentazione relativa alla
dizncoupazions in rmansra lempestiva.

= Inserimenta dei dali relativi al personale e ai terzisti in un database centrale. Indirzzamerts e
rzoluzione di nohieste generali cormelate alle buste paga.

- Raccola delle informazioni personali da tutt: | dipendent di ogni dipadiments,

« Ravisione di tutti | rapporti di spesa per Faccuratezza e 1a coretia indicazione delle spese.

» Codifca & immissione o almeno 10 fatture al giomo nel zoftware di contaldita intema,

« Supervisione dei processi di faturazione, degli ordini di aequista, del rappodi di spesa, dai
pramemaria di credito & delle transazion o pagamenta

+ Bilanciamento della cortakilita generale mensile per registrare accuratamente le competanzs di fine
MESE.
- Creazione di rapporh periodicl per cormparare | cost di bilancio ai costi reaii.

Aftivita o seftore; Resporsabile Risose Umane & Contabilta

AMMINISTRAZIONE
Autoscunla Mew Drve, s.n.c., Piazza Amerina (EN) - 34015

« Revisiane di tutti | rapporti di spesa per 'accuratezza £ la comatta indicazione delle spese;

= Supendsione dei processi di faturazione, degli ordini di acouisto, dei rapport di spesa, dei
promemonia di credito & defle transazion di pagamanto,

= Rapperti con i Chent;

Attvita o settore: Ufficia Amministrativo

SERVIZIO CIVILE NAZIOMALE
Patronalo ACLIL Via F. Guccio, n. 24, Piazza Ammenna (EN)— 94015,

= Gastione di pratiche inerenti all uficic CAF. Compilazione

Attheta o settore: Operatore Yolomano
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

(141072004 = 010272008

19/051999 = 10:0772004

280972007 - 281072008

11052012 — 20405/2012

2312010 = 24102010

12/03/2005 - 204032005

10/06/2006

02072006

Curriculurm Vitae Filippa \Valentina Arena

LAUREA, FACOLTA DI INGEGMERIAAMBIENTALE: IDRAULICO
Universita degli Studi di Catania, Facolta di Ingegnena Ambientale, Catania (CT),

DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIC DI SECONDO GRADO IN:
PSICO PECAGOGICO
|stituto Socke Psico Pedagogico "Brocea' Francesco Crispi, Piazza Armenna (EN) - 94015

« Media dei Vati: S5100

SPECIALIZZAZIONE TECNICA SUPERIORE IN TECNICO PER | SISTEMI

IDRICI

Istitute di Istruzione Superione “Eftore Majorana”, Piazzes Armenna (EN) - 24015

« Conoscerze Tecnico — Scientfiche anche multidiscipinan & della normativa di settore. opera
nelfambito det sisterni di approwigionamento, adduzione e distibuzione delle acque, dei sistemi di
racoolta, trattamente ruso e smaliimento dei reflui, nonché dei sisterni per il lora rivtlizzo ai fini della
salvaguard a amimentals;

« Canoscenze & competenze per intervenire su situazione d crficitd, mdwiduando soluzicn: operative
immediate;

» Conoscenza relative alle discanche, manutenzione @ recupern dei sitl;

» Concecenze delle ret locali degli impiant di fegnatura, dei sistemi e le tecniche di raccolta puniuala
di manutenzione degli stessi & lo smattiments dei rfiuti speciali;

CORSO DI FORMAZIONE PER MEDIATORE PROFESSIONISTA
Conciliaton professionisti Srl, Gela - italia

» Corso di formaziane swvolto in conformité a quanto previsto dal decreto inteministeriale del
18A0F2010 N, 180 athuativa del D. lgs n. 28 del 2010 ai fin delloteniments dei raguisit di
quakficazione professionale di mediatore civile & commerciale;

ISTRUTTORI DI PROTEZIONE CIVILE IN AMBITO DI MAXI EMERGENZE

Anvas Sicllia, GELA - falia

GESTIONE MAXI EMERGENZE EXTRAOSPEDALIERE SUL TERRITORIO E
TRIAGE

Diparfimenta regionale oi Proteziona Civile, ENMNA - laha

CORSO ANTINCENDIC MEDIO RISCHIO

CORSO SOCCORRITORE Ol | LIVELLO E BLSD
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COMPETEMNZE PERSONALI s N |

Lingua madre  ITALIAND

Alire ingue COMPRENSICNE PARLATO FRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Irberazsone Produzione arale
INGLESE AZ B1 Al A2 A2
Sostituire can il nome del cerificato di lingua aoguisito. Insedre il livello, sa conascuta

Lovedli: A1A2: Utente base - B1/B2 arta inermedio - C1G? Liente avanzat
Qusdro Comune Europea di Riferiments el Ling.e

Competerze comunicatve = Eccellent capacita di comunicazions sia scrtte che arali
» Capacita di parare in pubbbco in modo aticolato & con sicurezza,
= Espenenza nel parare in pubblico,
= Otfime capacita di presentazione a gruppi grandi & piccali;
= Abilita nella mediazions & nella Asoluziona dei confitt;
« Efficacia reella comunicaziona tramite canali digital come chat, messaggistica o e-mail,
= Collaboratore efficace £ capace di contnizuire ai progetti di gruppo;
« Comunicatore flessicile, in grade di adatare il progrio stile in base alle esgenze del pubbicn,;
» Dimostrata capactd di mativans il team;

Competenze organizzative &+ Dimostrata capacitd di adattamento a diversi contesti cultural e aziendali,
gestionali  « Otfime competenze gestione dei team.
» Capacita di lavarara in muiitasking, in ambienti dinamici & sotto pressione,
+ Eceellent competenze di analis e nsoluzione der protlemi,
» Capacita di lavorare con eficacia sia in autencmia che in un team.
« Capacita di analizzars | dafi con sicurezza, traendo conclusion & implementands i risultati,
s Cifientato alf shiettivo e ai risuliati.

Competenze professionall < Rendicontazione defle revisioni;
= Ravisioni inerme ed estemes:
« Buona conoscanza del pacchetto Microsoft Office;
« Capacita contabili avanzate,

Competenze digital ALTOMALLITAZIONE
Elahorazicna i
i Creazions di . FEscluiom: o
dedli Comunicazions Sicurazza -
i i Cortent problermi
Auareato Avanzato Avanzats Auanzalo Avanzao

Livedi: Utente tage - Lents ntermedic - Lhene avanzato
Com - r fauiovaluiazione
Sostituire con il name dei cedificati TIC

Sostituine con attre competenze informatche possadute. Specifican in guale conteste sono state
acauisite. Esempi:

= bugna padrananza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di test, foglio lettronica
softwars o presertazione)

» buona padronanza dei programmi per lelaborazione digitale delle immagini acquisits come
fotografa a livello amatoriale

Aftre competenze  + Problem Sohing
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Patente di guida  Patente di Guida Cat. B1;

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali contenuti nel mio Curriculum Vitae in base all'Art. 13 del D.Igs.
196/2003 e all'Art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle presone fisiche con riguardo
al trattamento del dati personali.
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