SIMONE MURTAS

Via liberta n® 194, 09031, Arbus, SU « +393404705218 » simonemurtasfdif@gmail.com

Riepilogo professionale
Predisposizione al perseguimento degli obiettivi stabiliti, ottima predisposizione a fronteggiare eventuali problemi che si
presentano, flessibilita, capacita di ascolto e al lavoro in team.

Capacita
e Buone capacita comunicative e relazionali sviluppate e Buona competenza nell'uso e gestione di sistemi
sia in ambito universitario in occasione di progetti di operativi Windows e degli applicativi Windows Office
gruppo ¢ lezioni private, sia lavorativo in occasione di (Word, Excel, Power Point).

comunicazioni telefoniche e comunicazioni interne.

Esperienze professionali

Impiegato Amministrativo, 06/2022 - ad oggi

Comune di Cagliari - Cagliari, CA

Gestione delle relazioni interne ed esterne del Sindaco: servizio Ordinanze; gestione di tutte le comunicazioni
istituzionali; supporto operativo e amministrativo all’attivita del Sindaco e della Giunta, affari generali, segreteria del
Sindaco; gestione rapporti con amministratori ¢ gruppi consiliari; gestione delle relazioni interne ed esterne del Sindaco;
predisposizione degli atti necessari all’espletamento dell’attivita istituzionale dei consiglieri comunali, compresa la
ricezione istanze di accesso, delle interrogazioni, mozioni e ordini del giorno presentate e la predisposizione delle
proposte deliberative a iniziativa consiliare; raccolta, gestione e archiviazione degli atti del Consiglio; collaborazione e
assistenza al segretario generale nello svolgimento delle sedute e dei lavori della Giunta e del Consiglio; attivita di studio
e ricerca; coordinamento degli istituti della partecipazione e gestione dell’albo associazioni.

Impiegato Amministrativo , 07/2020 - 05/2022

Formula Ambiente S.p.A. - Sestu , Cagliari

Registrazione contabilita aziendale, gestione del processo contabile garantendo il rispetto delle procedure e degli
adempimenti fiscali-tributari. Elaborazione bilanci di previsione, contabilita analitica e contabilita generale.

Impiegato amministrative, 09/2016 - 01/2020
Concentrix Italy S.r.l - Cagliari , CA
e Redazione di rapporti settimanali con l'obiettivo di assistere i dirigenti aziendali nel processo decisionale e nella
pianificazione operativa strategica;
e (Garanzia di elevati standard di servizio alla clientela, ascoltando con attenzione 1 dubbi dei clienti e fornendo
risposte esaustive a eventuali domande;
Supervisione e guida dei nuovi dipendenti e risposta immediata ed esauriente alle loro domande.
Assistenza Clienti Inbound

Impiegato amministrativo, 12/2015 - 09/2016

Sud Est Societa Cooperativa Centro Assistenza Fiscale - Cagliari , Italia

Supporto di lavoratori dipendenti, pensionati e datori di lavoro, negli adempimenti pitt complessi (compilazione dei
modelli 730, dichiarazioni fiscali o modelli Red e Isee).

Impiegato con funzioni di segreteria, 09/2015 - 03/2016
Consiglio Regionale della Sardegna - Cagliari , Italia

Impiegato con funzioni di segreteria, 01/2011 - 07/2014
Si.Ma.r di Marco Murtas - Arbus , Italia

Economo, 06/2009 - 09/2009
ORBIT S.A.S DI ABDELLA M. ABDELKHALEK - Arbus , Italia

Economo, 12/2007 - 04/2008
ALTON II SRL via Giuseppe Berto, 27 - 00142 — H501 Roma - Pila (AO), Italia

Addetto al Servizio Clienti, 03/2007 - 12/2007
Tiscali S.p.a - Quartu Sant’Elena , Italia



Istruzione

Diploma di scuola secondaria: Ragioniere e Perito Commerciale
Istituto Tecnico Commerciale L.B.Alberti

Economia e finanza : in corso
Universita Degli Studi Di Cagliari - Cagliari, Italia

Esperienza Amministrativa

12/2021 ad oggi: Vice coordinatore regionale ANCI giovani Sardegna.

06/2022 ad oggi: Vicesindaco e Assessore del Comune di Arbus con deleghe: Servizi Tecnologici, Ambiente e
Protezione Civile, Efficientamento Energetico, Sport.

12/2022 ad oggi: Presidente della Commissione Ambiente e Protezione Civile del comune di Arbus,

11/2020 - 03/2022 Assessore del Comune di Arbus con deleghe: Ambiente, Arredo Urbano, Frazioni, Protezione Civile,
Sport.

11/2020 - 03/2022 Consigliere Comunale del Comune di Arbus.

12/2020 - 03/2022 Presidente commissione Comunale Agricoltura / Ambiente.

01/2021 - 03/2022 Presidente commissione Comunale allo Sport.

01/2021 - 03/2022 Presidente commissione Comunale Straordinaria per l'analisi delle situazioni di rischio ambientale e
lo sviluppo territoriale.

12/2020 - 03/2022 componente commissione Comunale per la tutela e la valorizzazione del patrimonio storico-
ambientale ed ex minerario del territorio di Arbus.

04/2019 - 10/2020: Consigliere comunale del Comune di Arbus.

06/2015 - 10/2020:,Componente della commissione comunale alle attivita produttive.

06/2015 - 10/2020: Componente della commissione comunale per le modifiche allo statuto e per i regolamenti
referendari.

06/2015 - 10/2020: Componente della commissione comunale straordinaria per I’analisi delle situazioni di rischio
ambientale e lo sviluppo territoriale.

Informazioni aggiuntive - Altro

Cofondatore dell'associazione Politico-Culturale, Progetto Arbus, Esserci per Arbus e Arbus Civica.
Luogo e data di nascita: Sassari, 14/09/1987

Patente di guida: cat. B

Automunito: si

Lingue
Italiano: Madrelingua
Inglese: A2 Francese: Bl
Base Intermedio
Autorizzo 1 trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art. 13 del decreto legislativo 196/2003 e art. 13 del regolamento UE 2016/679
sulla protezione dei singoli cittadini in merito al trattamento dei1 dati personali
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