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PROFILO PROFESSIONALE
Operativo e sempre disponibile a cercare soluzioni ai vari problemi che
possono sorgere sul lavoro.
Sono affidabile e preciso, con oftime doti comunicative e capace di
instaurare relazioni efficaci e professionali con clienti, personale e sociin
affari.
Ho una forte attenzione ai dettagli, propensione al lavoro di squadra e
approccio proattivo allamministrazione.

CAPACITA E COMPETENZE
« Oftima conoscenza del « Doti organizzative
pacchetto Office « Multitasking
« Abilitd nella pianificazione e
organizzazione del lavoro

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

01/2015 - Attuale Segretario
C.A. Broker Consulting srl - Seregno
« Gestione appuntamenti
« Gestione risorse

01/2014 - 06/2015 Segretario
Confimprese - Seregno
« Mioccupavo della gestione della segreteria, fissavo appuntamenti
con imprenditori e liricevevo per spiegare il progetto
dell'associazione.
« Gestivo la parte operativa

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
2002 Diploma: Ragioneria
Istituto Paci - Seregno

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 GDPR
(Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale.
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