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Curriculum Vitae

Informazioni personali

Nome e Cognome Marialuigia Orfanelli

Indirizzi

Telefono Cellulare:

E-mail marialuigia-orfanelli@hotmail;

Cittadinanza ltaliana Stato civile: coniugata
Data di nascita 11/10/1968 - Teramo

Sesso Femminile

Profilo Impiegata amministrativa con esperienza ultratrentennale
Esperienza professionale in possesso delle seguenti qualifiche certificate:

3.3.1.2.1.1.9. ragioniere

3.3.1.2.1.0.6. addetta alla contabilita’ di bilancio
4.1.1.1.0.0 addetta a funzioni di segreteria
3.3.1.2.1.0.8. addetto alla contabilita generale
4.1.1.2.0.0. addetta affari generali

4.2.2.3.0.0. centralinista

4.1.1.1.0.0. addetta a funzioni di segreteria
4.1.2.2.0.0. addetta ad immissione dati

4.1.1.2.0.3. assistente amministrativo compiti esecutivi
3.3.1.2.1.0.8. addetto alla contabilita generale
4.1.1.2.0.7. operatore amministrativo

4.4.2.1.0.0. addetto ad archivi schedari o professioni assimilate
4.1.2.2.0.0.7. data entry

4.1.2.2.0.1.0. operatore meccanografico




Date

Lavoro o posizione ricoperti

Nome e indirizzo datore di lavoro

Date

Date

Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Date

Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita
Nome e indirizzo datore di lavoro

Date
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro

Dal 08/2018 a tutt'oggi
Collaboratore amministrativo

Collaboratore amministrativo supporto commessa, presso I'U.0.S.D. Ingegneria
Clinica della ASL di Teramo lotto 2 Ospedale Mazzini, per conto AT aggiudicataria
del servizio di manutenzione apparecchiature elettromedicali delle ASL abruzzesi.

HOSPITAL CONSULTING S.P.A. - BAGNO A RIPOLI (FI)

Dal 2014 al 2017 prestazioni professionali in ambito amministrativo presso studi
commerciali e legali e sostituzioni con contratti a tempo determinato.

03/05/1989 - 03/02/2013

Responsabile amministrativa, addetta alla gestione della contabilita ordinaria, prima
nota, bollettazione, fatturazione, gestione rapporti clienti/fornitori, rapporti con gli
uffici pubblici, conciliazione banche, liquidazioni Iva, stampe registri, scritture di
assestamento e chiusura, rapporti amministrativi con le banche, assistenza ai
contratti e sviluppo della commessa, recupero crediti, problem solving.

CGF di Ceci B. & Ghezzi V. snc - Via J.F.Kennedy, 5- 64013 Corropoli (TE)

01/01/2007-30/06/2007
Responsabile personale e assistente direzione contratto di prestazione professionale

Collaborazione in centro benessere
Hyn club - Silvi

01/09/1987 - 30/11/1988
Operatrice contabile
Praticandato — contabilita
Studio Commerciale



Istruzione e formazione
Date

Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Capacita e competenze
personali

Madrelingua

Autovalutazione
Livello europeo (*)

Lingua Inglese
Lingua Francese

Patente

Ulteriori informazioni
personali ed esperienza
politica

Giulianova 08/05/2024

1987
Perito tecnico commerciale

Istituto Tecnico commerciale “V.Moretti" di Roseto degli Abruzzi (TE)

Spiccate attitudini ai rapporti commerciali, esperienza ultratrentennale in
amministrazione, recupero crediti. capacita di lavorare in team, problem solving,
collaborazioni professionali con studi legali e commerciali. Una buona
organizzazione e fondamentale in qualsiasi lavoro, ma soprattutto nell'ambito
amministrativo. Ottimizzazioni tempi .

buona conoscenza pacchetto Office Windows 2010.

Italiano
Comprensione Parlato Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale
7 8 7 7 7
7 7 7 7 i
(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue

Patente categoria B

Volontaria presso la mensa “Casa San Francesco” di Giulianova, socio € membro
del direttivo Membro del “"CENTRO DI ACCOGLIENZA DONO DI MARIA ONLUS”
Membro del direttivo Provinciale di Fratelli d’Italia, (congresso novembre
2023) responsabile provinciale del dipartimento organizzazione Fratelli d’ltalia
e reggente dal 2024 del circolo cittadino di Giulianova.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali”.




