
CURRICULUM VITÀE 

ANNA MARIA PIZZELLI 

Nata a Milano, il 21/02/1967 

Residente in Via Code Bellon n. 18/A 33082 Azzano Decimo (Pn) 

Cell. 338/3151173 blannamaria@hotmail.com 

FORMAZIONE 

1988 - Diploma di maturità professionale "Analista Contabile", conseguito presso l'Istituto Professionale 

di Stato per il Commercio "G. Mazzini" di Pioltello (Ml). 

1985 - Diploma di qualifica "Addetto alla Segreteria di Azienda", conseguito presso l'istituto 

Professionale di Stato per il Commercio "G. Mazzini" di Pioltello (MI). 

STRANIERE 

Inglese: Buona conoscenza, scritta e orale. 

Francese: Conoscenza scolastica, scritta e orale. 

COMPETENZE nFORMATIC11E 

Buona conoscenza dei sistemi di Videoscrittura e pacchetto Office (Word, Excel, Powerpoint), Outlook, 

Internet e Posta elettronica con utilizzo giornaliero, 

ESPERIËNZE LAVORATIVE 

01/06/2017 ad oggi: Supporto alle attività amministrative dei Servizi di Assistenza Domiciliare Privata, 

Servizi Domiciliari in Accreditamento con il comune di Pordenone, nei 

Servizi Educativi e nel Settore Trasporti. 

In particolare: programmazione settimanale dei programmi di lavoro, 

consuntivazione, fatturazione, sistema qualità. 

Supporto all'ufficio Risorse Umane ed archiviazione dati. 

Redazione di richieste documenti, certificati penali. 

     Gestione gare d’appalto settore socio-sanitario-educativo. 

Supporto alla sezione Educativi con tenuta ed aggiornamento degli indicatori 

(educativi e casa Padiel), modulistica di rendiconto L41, inserimento attività 

settimanali, compilazione contratti in accreditamento. Supporto al settore 

Trasporti con tenuta e controllo dei Registri di Bordo. Supporto all'ufficio 

Amministrativo con la redazione del Bilancio Sociale, redazione questionari 

di gradimento ai vari settori di attività. 

Receptionist presso la sede centrale dalle ore 8.00 alle ore 8.30: posta, Pec, 

smistamento telefonate, ricevimento colleghi e personale esterno, 

registrazione dati e tenuta del parco auto. 



Receptionist presso la sede distaccata di Maniago per sostituzione collegar 

31/09/1994 ad oggi: 

16/06/2008 ad 

31/05/2017: 

10/07/2006 al 16/06/2008: 

26/04/2006 al 26/05/2006: 

01/09/2003 al 30/11/2004: 

01/12/2001 al 31/08/2003: 

01/09/1992 al 31/08 

12003: 

01/09/1989 al 01/05/1992: 

Iscritta all'Ordine Nazionale dei Giornalisti — elenco Pubblicisti . 

Assistente domiciliare con contratto di socio lavoratore presso la 

Cooperativa Sociale "ACLI" di Cordenons (PN). Mansioni: assistenza 

domiciliare e alla persona, trasporti utenti, attività di ufficio quali 

rendicontazione mensile utenti, contatti con la mensa e stesura menù. 

Assistente domiciliare con contratto di socio lavoratore presso la 

Cooperativa Sociale "Il Melograno" di Milano. Mansioni: assistenza 

domiciliare e alla persona. 

Impiegata full-time con contratto interinale presso la ditta Linea Stampi S.n.c. 

di Agrate Brianza. Mansioni: gestione telefonate, corrispondenza, 

registrazione piccola contabilità, fatturazione e bollettazione, banche. 

Responsabile Sky Service assunta full-time sempre presso la ditta Elettronica 

Sestese. Mansioni: gestione dei clienti, contatti con tecnici Sky e la casa 

madre, assistenza post-instaklazione, gestione archivio. Sporadicamente 

vendita di materiale elettrico e antennistico. 

Impiegata partetime presso la ditta Elettronica Sestese di Marchetti (fornitura 

e installazione impianti satellitari) di Sesto SanGiovanni (MI). Mansioni: 

contatti con clienti, assistenza contratti, gestione archivio. Sporadicamente 

vendita di materiale elettrico e antennistico. 

Impiegata amministrativa part-time presso Emme Esse di Cemusco sul 

Naviglio (MI) (vendita e installazione impianti satellitari). Mansioni: 

registrazione piccola contabilità, fatturazione e bollettazione, contatti con 

clienti e fornitori, corrispondenza, agenda. Utilizzo del furgone aziendale per 

approvvigionamento di materiale utilizzato dalla Società. 

Segretaria presso lo Studio Legale "R. Pacchioli" di Segrate Cvff). Mansioni: 

stesura atti legali, deposizione atti presso la Cancelleria del Tribunale di 

Milano, contatti con i clienti, corrispondenza, agenda. 

INTERESSI EXTRA PROFESSIONALI 

Conseguimento nel 2015 dell'attestato di "Tecnica del Massaggio" presso la Scuola di Massaggio di Udine, 

Ho svolto attività di volontariato dal 2005 al 2008, presso il Centro Diurno Disabili "11 Naviglio" di 

Gorgonzola (À'll). 

Attività di volontariato dal 1988 al 2005, in qualità di "Soccorritore Esecutore", presso la P.A. Croce Verde 

Pioltello (MI), di cui nel 2003 ho conseguito la certificazione di qualificazione di "Soccorritore esecutore" 

rilasciato dal "118 Soccorso Sanitario — Regione Lombardia" dell'Ospedale Niguarda Ca' Granda di Milano. 

Hobby: taglio e cucito, ricamo e uncinetto. 

Leggere libri. 

Viaggi negli USA. 

ALTRE ESPERIENZE FORMATIVE 

Nel 1999 ho conseguito Certificato di Frequenza e Profitto per "Confezionatrice Sartoriale Donna" presso il 

Centro Formazione Professionale "Fondazione L. Clerici" di Brugherio (MI). 

Nel 2000 ho conseguito Certificato di Frequenza e Profitto per "Operatore/trice modellista" presso il Centro 

Formazione Professionale "Fondazione L, Clerici" di Brugherio (MI). 



Nel 2002 ho conseguito la qualifica professionale di "Ausiliaria Socio Assistenziale", presso la Scuola Civica 

Professionale di Cernusco S/N 041). 

Nel 2005 ho conseguito Certificato di Frequenza e Profitto per "Operatore Socio-Educativo per il settore dei 

minori", presso l'Ente Anni Duemila Società Cooperativa di Melzo (ò,'ff). 

Nel 2008 ho conseguito Attestato di Frequenza per il Corso "Realizzare interventi di Animazione" presso la 

Cooperativa Acli di Cordenons (PN). 

Nel 2009 riconoscimento di equipollenza della qualifica di Ausiliara Socio Assistenziale con quello di 

Assistente Domiciliare e dei Servizi Tutelari, rilasciato dalla Regione Friuli Venezia Giulia. 

Nel 201 1 partecipazione ai corsi "Il carico assistenziale nei soggetti multiproblematici e "Corso di formazione 

per gli addetti del settore agroalimentare" presso la Cooperativa Sociale Acli di Cordenons (PN). 

Nel 2015 ho conseguito Attestato di Frequenza per il Corso "Igiene dei prodotti alimentari HACCP" presso la 

Cooperativa Sociale Acli di Cordenons (PN), 

Nel 2015 conseguimento della qualifica professionale di "Operatore Socio-Sanitario (OSS)" presso la 

Cooperativa Cramars di Tolmezzo (UD). 

Nel 2017 ho rinnovato Attestato di Frequenza per il Corso "Igiene dei prodotti alimentari HACCP" presso la 

Cooperativa Sociale Acli di Cordenons (PN). 

ALTRE Ë\FORMAZIONT 

Patente B, automunita e con esperienza di guida con furgoni. 

La sottoscritta autorizza il trattamento manuale/automatizzato dei suoi dati personali ai sensi e per gli effetti 

del D. Lgs. 196/2003. 
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