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Profilo @  qualifica orientato al risultato con esperienza nelf'individuazione e nell'attuazione
Professionale di miglioramenti dei processi, incluso il coordinamento del flusso di lavoro
amministrativo e la documentazione delle procedure. Estremamente efficace
nella gestione del tempo e delle comunicazioni a tutti con tutti i livelli del
personale, della direzione e della clientela.

CapacitaE @

Attitudine al rispetto delle scadenze Abilita organizzative e di gestione
Competenze

Utilizzo pacchetto Office del tempo

Conoscenza aggiornata delle + Root cause analysis
normative contabili Analisi delle cause principali
Doti analitiche e matematiche Sistemi operativi

MS Project, MS Office e AutoCAD

Esperienze @&
Lavorative E
Professionali

2021 -2022 Gestione Piccola Azienda Agricola

Allevamento di Avicoli, Uova fresche , Produzione di Miele.

L Impiegata amministrativa

06.2020 - 06.2021 Gepin - Genova

¢ Archiviazione e classificazione di fatture e altri documenti amministrativo —
contabili.

s Tenuta dei rapporti con enti e consulenti esterni.

¢ Organizzazione delle forniture per l'ufficio e controllo delle scorte,
provvedendo prontamente agli ordini cosi da garantire il rifornimento del
materiale prima che possa terminare.

¢ Redazione di promemoria aziendali professionali, di lettere e materiale
pubblicitaric a supporto degli obiettivi e della crescita aziendale.

05.2018 - 01.2020 T Agente immobiliare aziendale
Fondocasa - Arenzano

s Gestione dell'intero processo di vendita, acquisto e locazione delle proprieta



immobiliari assegnate.

« Attivita di intermediazione immobiliare favorendo I'accordo tra venditori e
acquirenti,

+ Assistenza agli acquirenti nella richiesta di mutui e finanziamenti e nella
redazione documentale necessaria alla compravendita.

+ Valutazione del valore di mercato degli immobili e guida all'offerta dei
potenziali acquirenti.

» Supervisione e coordinamento del lavoro al fine di ottimizzare la produttivita e
migliorare i risultati complessivi.

» Attivita di mediazione tra azienda e proprietari allo scopo di affrontare e
risolvere eventuali incomprensioni.

Percorso fofmativo non completato : perito

Istruzione  elettronico ®
Formazion Licenza Meflia
e
[ ]
Competenze @ italiano: LINGUA MADRE
Linguistiche Inglese: o2
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Avanzato superiore

Certificazioni @ « CISSP - Certified Information Systems Security Professional
» Esecutore BLSD ( Rianimatore Cardiopolmonare )
¢ HACCP igiene e sicurezza sul lavoro

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi deli'art. 13 Digs 196 del 30 giugno 2003 e dell’art.
13 GDPR (Regolamento UE 2016/679)




Sistema Informativo del Casellario

Certificato del Casellario Giudiziale
(ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 8007/2022/R

Al nome di:

Cognome CUSUMANO

Nome CLARA

Data dl nascita 15/07/1963

Luogo di Nascita GENOVA (GE) - ITALIA

Sesso F

sulla richiesta di: INTERESSATO

per uso: RIDUZIONE DELLA META’ DELL'IMPOSTA DI BOLLO E DIRITTI: PER ESSERE ESIBITO IN

OCCASIONE D! CANDIDATURA ELETTORALE (ART. 1 COMMA 14 LEGGE 3/2019)

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI GENOVA

GENOQVA, 20/04/2022 09:36 :-"/ ~ILRES CF ICATIVO
i e :
N S aunts D RCSA
RLLTNY ~2

Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o al privatl gestori di pubblici servizi della Repubblica
ltaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n, 445), fatta salva [ipotesi in cui sia pradotto nei procedimenti disciplinati dafle norme
sull'immigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). |l certificato & valido se presentato alle autorith amministrative stranjere.,




ATO NUMERO: 8007/2022/R EMESS0 DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI GENOVA,
JUMANO (nome) CLARA NATA IL 15/07/1893 A GENOVA (GE) - ITALIA Pag. 2di 2

** AVWWERTENZA **

r L

i
ertificata del cas_e*llario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:

Maga cogW Nome Luogo diNascita  Data di nascita Sesso Patemitd Codice Fiscale
e - amggmﬂo CLARA GENOVA 1500711993 F

Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.



