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Certificato del Casellario Giudiziale
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Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

* ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI VELLETRI

Siatt l'avvenuto pagamento (art. 273 e 2854.U. 30/5/2002 n. 115) del
diritto di cerlificato iritto di urgenza

VELLETRI, 12/08/2020 09:22

Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi defla pubblica amministrazione o ai privall gestori df pubblici servizi della Repubblica
ftallana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 20030, n. 445), fatta salva l'ipotesl in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinafi dalle norme
sullimmigrazione {d.Igs. 25 fuglio 1998, n. 286). |l certificato & valido se presentato alle autorita amministrative straniere,
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Cunmiculum vitag

Faina Valentina

@ Via Prato 3, 00041 Albano Laziale (ltalia)
B (+39) 392 56291856

5% valeniinaauroraf@7@gmail.com

Data di nascita 01/10/1987 | Nazionalita ltaliana

Segretaria di azienda
Associazione culturale Nobilita, Roma (ltalia)

Segretaria di azienda
HN SAP SRL, Roma (ltalia)

Segretaria di azienda
ISIWAY SRL, Roma (ltalia)

Stage formativo: Segretaria di azienda
HUMANATIVA GROUP SPA, Roma (ltalia)

Mansioni: Front back-office, ricevere e smistare telefonate, coordinamento poste in entrata e in uscita,
organizzazioni meetings, eventi, assermblee e viaggi (Prenotazioni alberghi, risferanti ecc...) Gestiona
protocollo, utilizzo costante di portale interno, archiviazioni documenti, assistenza nellambito
amministrativa, assistenza nell'area del personale, controllo e gestione della comispondenza,
revisione di lettere, mail e documenti, gestione prima nota, gestione nota spese, coordinazione delf
agenda direzionale, aiuto recruitment (ricerca del personale tramite annunci web, fissare collogui,
predisporre schede valutative).

Barista
Caffé Roma, Eur Roma (italia)
Addetita caffetteria

Barista
Bar facapucci, Eur Torrino Roma (ltalia)

Addetia caffetteria

Addetta servizi di pulizie
Cooperativa Cometa, Centro Commerciale Euroma2, Roma {ltalia)

Corso tecricofpratico di formazione: Responsabile di cassa
Supermercato Pork House, Gruppo Emi, Ariccia (ltalia)

Parrucchiera
Centro estetico Wild Line, Santa Maria delle Mole (ltalia)
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Curriculum vitae Faina Valentina
Addetta servizi di pulizie
Manteverde, Roma {|talia)

Pulizia condomini

Collaboratrice Amministrativa

C.AF. Nazionale del Lavaro 2G Service S.rl
Via San Cipriano, Roma (ltalia)

Amministrazicne condemini

Tour Operator Turicam

Agenzia di Viaggi
Via di Torre Argentina, Roma (ltalia)

Barista

Bar Catmelo
Piazza Imerio, Roma {ltalia)

Addetta caffetteria e servizio in sala

Caoreografa
Agenzia Valtur Villaggic Tunisia

Parrucchiera
Linea FG, Roma (ltalia)

Animatrice in Villaggi Turistici Valtur
GSA Club, Show Time

]
Diploma terzo anno
Jstituto Alberghiero "Domizia Lucilla”, Roma
B
italiano
COMPRENSIONE i PARLATO IPRODUZIONE SCRITTA
Ascolic { |ettura 1 Interazione % Preduzione orale 1
A2 AZ A2 A2 A2
Al Al At Al ‘ A
Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utante autonomo - C1 e C2: Ulente avanzaio
L U

Oftima capacita di relazionarsi con clienti ed ospiti in luoghi pubblici, spazi commaerciali, in locali
pubblici e privati; oftima capacita di valutazione degli interfocuton; otima capacita di relazione in
ambiente professionale.

Flessibilita e spirito di adattamento; predisposizione alliniziativa e alla leadership; fiducia e facilita di
parola; ambizione ed enlusiasmo nel lavoro; capadita di individuare e risolvere problemi; capacita di
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:E_K@U ropss Curriculum vitae Faina Valentina

organizzare e gestire in autonomia le scadenze temparali, capacita di coordinamento e gestione di
collaboratori.

Competenze digitali  Utilizzo PC sistema operalivo: conoscenza oftima del Pacchetto office: Microsoft Excel, Word, power
point, Outlook.

Patentediguida B

ULTERIORI INFORMAZIONI 2§

Trattamento dei dati parsonali  Autarizze il trattamento dei dati personali contenuti net mio curriculum vitae in base alf'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personall.
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