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Impiegata amministrativa

INFORMAZIONI DI

CONTATTO
Data dinascita: 16-07-1969
Nazionalita: Italia

DESCRIZIONE Assistente amministrativo esecutivo con oltre 10 anni di esperienza nel fornire assistenza agli alti
dirigenti in modo completo e competente.

ESPERIENZA
Praticante studio legale
Studio Legale A. Nava
Ho collaborato allo studio delle pratiche, alla redazione degli atti ed a quanto era necessario per la
presenza in udienza.
stagista
Agenzia di Consulenza e Selezione del personale Comunello & C.
In un primo tempo svolto funzioni di segreteria e di archivio. In un secondo momento ho presenziato
ai collogqui con i candidati alle varie posizioni lavorative, acquisendo competenze e professionalita nel
campo specifico.
Impiegata in ufficio legale
Stefanel S.p.A.
Impiegata a tempo pieno presso I'Ufficio Legale di Stefanel S.p.A.. Attivita svolte: contrattualistica
(preparazione e redazione di contratti d'affitto, di locazione, di cessione, di risoluzione dei medesimi,
convenzioni transattive con terzi, agenti, fornitori, clienti, etc., contratti di agenzia, di collaborazione
e relative disdette, contratti di franchising, ed ogni altro atto necessario quale, ad es., accollo di
debito, accollo di credito, cessione del credito, etc.); atti giudiziari (stesura di atti di precetto, diffide
ad adempiere, istanze di fallimento, ricorsi per sequestro, querele, etc.); gestione dei rapporti con
Avvocati esterni e Notai; archiviazione della documentazione.
Insegnante privata
Esperienze d'insegnamento privato a studenti della scuola media e superiore in materie umanistiche
(lingua e letteratura italiana, storia, filosofia, diritto civile, diritto pubblico, diritto costituzionale, diritto
commerciale).
Impiegata amministrativa
Web Seo di Marsura Manuel
Impiegata amministrativa con contratto a tempo indeterminato part time presso WEB SEO (agenzia di
Digital Marketing, creazione siti web, e-commerce, gestione aziendale dei social e brand reputation).
Attivita svolta: contrattualistica, amministrativa, recupero credito, archiviazione dati, gestione /
registrazione dei domini affidati all’/Azienda e gestione dei contatti con il provider, gestione della
brand reputation dei clienti nonché funzione di copywriter.

ISTRUZIONE

Diploma di maturita classica
Liceo Classico A. Canova di Treviso

Laurea in Giurisprudenza



LINGUE

francese
Livello intermedio

spagnolo
Livello base

Universita di Ferrara

Tesi in Diritto Penale: "L'usura”

COMPETENZE

Buona conoscenza dell'uso del computer
relativamente a tutti gliapplicativiedi
sistemi operativi piu diffusi, nonché all'uso
dei social per fini pubblicitari e dimarketing
(campagne Google, campagne Facebook,
Facebook ADS, campagne pay per click,
promozioni di eventi).

Grande appassionata diletteratura classica
e moderna, difilosofia, storia antica e
contemporanea.

Predisposizione al lavoro di squadra e facilita
d’interazione conicolleghi.

Amante dello sport, del balletto classico,
della lettura e del cinema.



