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156/01/2015-27/03/2015

06/11/2014-19/12/2014
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Curriculum vitae

Carla Andreia Leitao

¥ Via Ascoli Piceno, 21046 Malnate - Varese (ltalia)
W +3903321957045 B +39 320 2247226
¢ carlaleytao@hotmail.com

€3 http://facebook.com/carlaandreialeitao

Sesso Femminile | Data di nascita 26/01/1977 | Nazionalita ltaliana, Brasiliana

Operaia nel settore della industria farmaceutica
Rivopharm, Manno (Svizzera)

Adetta al Packaging

Operaia Polivalente

Adetta all'applicazione strass
Ramponi SRL, Carbonate (ltalia)

Applicazione strass, borchie, semi sfere e pietre in articoli di pelle come scarpe, borse, cinture ecc, in
modo manuale con attrezzature adatte ed automatico ( utilizzo dei macchinari ).

Controllo visivo dei prodotti finito.

Confezionatrice Prodotti alimentare
Gl Group c/o Laser

Confezionatrice prodotti alimentare ( cioccolati Lindt )

Adetta Confezionamento
Quanta c/o Distico S.A, Taverne (Svizzera)

Adetta confezionamento

Picking ( riparto retail )

Altivita o settore Orologeria

Public Relations / Sales / Receptionist

Portobelio Resort c/o FiGC ( Federazione italiana Giuoco Calcio), Mangaratiba - Rio de
Janeiro (Brasile)

Ho lavorato durante il periodo del Mondiale di Calcio della Fifa nell'albergo dove hanno soggiomato la
Nazionale ltaliana di Calcio e la Federazione ltaliana, ho avuto contato diretto con loro, mi occupavo :

Assegnazione delle camere

Gestione dei reclami o dei disguidi verificatisi o comunicati alla reception

Ricevimento e di portineria ( check-in )

Coordinavo il lavoro degli addetti al ricevimento

Gestione di banche dati, sistemi di trasmissione delle informazioni, emissione di documenti fiscali
Organizzazione dei transfers

Cambio valute estere
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05/11/2013-21/12/2013

25/01/2011--20/09/2013

03/05/2010-24/01/2011

02/02/2004-06/07/2007

04/01/1999-28/07/2004

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

19921995

1996-1998

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Curriculum vitae Carla Andreia Leitao

Atlivita o setiore Alberghiero

Confezionatrice Prodotti alimentari
Gl Group clo Laser

Confezionatrice cioccolati Lindt, controlio visivo prodotto fintino, lavoro manuale.

Operatrice di produzione, confezionatrice prodotti
Randstad Inhouse Services c/o Cosmint, Olgiate Comasco - Como (ltalia)

Operatrice di produzione in linee automatizzate per la produzione cosmetici: imbottigliamento,
packaging (confezionamento,assemblaggio) , riempimento, wrapping, controllo qualita prodotti finiti,
pesatura, verifica dei codici dei componenti di confezionamento, verifica della descrizione dei lotti
seguendo i criteri del cliente, controllo della rimozione di tutti | materiale della lavorazione precedente.

Confezionatrice prodotti semilavorati sia in modo automatico che manuale, interventi meccanici tali
come cambio bobine, sleeve, inserimento day code, cambio rotolo etichette, impostazione dei
dispositivi di stampaggio etichette, verifica del corretto funzionamento dei sensori di presenza di
etichette e bar code.

Altivita o settore Chimica Farmaceutica Industriale.

Operatrice di produzione, confezionatrice prodotti
CLM, Como (ltalia)

Produzione profumi e cosmetici.

Confezionamento ed assemblaggio automatizzato e manuale di prodotti semi lavorati e finiti.

Altivitd o settore Cooperativa di lavoro multifunzionale

Magazziniera
Dama SpA ( Paul and Shark ), Varese (ltalia)

Addetta alla preparazione e spedizione della merce, picker, controllo qualita, misure dei capi finiti
seguendo la scheda informativa.

Attivita o settore Tessile, abbigliamento

Receptionist
Club Med, Rio de Janeiro (Brasile)

Planning, Transfer, prenotazione, customer service, check infout, lost and found, transazione con
valute estere, carte di crediti.

Altivita o settore Alberghiero turistico

&
Diploma Liceo Scientifico
"Ginasio Publico 368", ltaguai (Brasile)
Frequenza Universitaria in Gurisprudenza.
Uiversita Castelo Branco, Rio de Janeiro (Brasile)
a

portoghese

© Unione europea, 2002-2018 | http:/europass.cedefop.eurcpa.eu Pagina 2 /3




o

Curriculum vitae

Carla Andreia Leitao

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO 'PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
italiano C1 C1 C1 C1 C1
Cils - Universita ;;er straniere di Siena k
francese B1 B1 B1 B1 A2
Alliance Francaise
inglese A2 A2 B1 B1 A2
' Brasas, CNA
spagnolo B1 B1 B1 B1 B1

Soggiomo a Montevideo

Liveli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Competenze comunicative  Mi piace lavorare in gruppo,

capacita di adattamento in ambiente multiculturali, buona comunicativita

grazie alla mia esperienza come receptionist e Customer service.

Competenze digitali  Pachetto Office

Patente diguida B

ULTERIORI INFORMAZIONI

Autormunita

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dei Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali.

Aadoake | 2sloul21Q
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