Michela Bollani

Residenza: Via Monterosa, 26

20833 GIUSSANO MB

Nata a : San Donato Milanese MI
Data di nascita 21-06-1977

Stato civile: Coniugata

Figli: 1

Tel. Cell. Vodafone: 3478734840

Tel. Cell. 3: 3921562425

MAIL: m.bollicina21@gmail.com

ESPERIENZE PROFESSIONALI

- ANNO 2001 FINO ANNO 2007 Impiegata amministrativa 5 livello metalmeccanico presso
azienda produttrice di camper: “ SEA S.p.A. ELNAGH” .
Mi occupavo delle fatture fornitori di tre Societa ( SEA, Sea Service, Elnagh), scarico e carico di
magazzino, controllo prezzi e delle quantita della merce e se c’erano delle discordanze tra bolla e
fattura lo facevo presente all’ufficio acquisti oppure contattavo direttamente il fornitore e con €SS0
cercavo di risolvere il problema. Contatti con i fornitori stessi per richiedere note di credito ed il
loro rimborso. A fine mese controllavo le giacenze di magazzino. Sistema PC usato AS400.
Inoltre mi occupavo del pagamento delle Ricevute Bancarie di tre scocietd ( SEA, Sea Service,
Elnagh, Mobilvetta e MC Louis) € dei bonifici ai fornitori. Piccoli contatti con le banche per
problematiche riguardanti le Ri.Ba ed i bonifici. Sistema dei pagamenti usato DOC FINANCE.
Infine mi occupavo anche di: ritenute d’acconto, archivio, smistamento posta e del visto delle
fatture.

- ANNO 2007 aiuto commerciale (vendita gratta ¢ vinci, slot machine);

- ANNO 2001 impiegata presso un’azienda produttrice di calze ( Sozzi Calze), mi occupavo

dello scarico € carico della merce a magazzino ( assunta con contratto interinale sostituzione
maternita);

- ANNO 2000 impicgata presso un commercialista per la registrazione delle fatture ¢
segretariato;

- ANNO 1999 commessa e poi responsabile nella gestione di una gelateria, mi occupavo di
tutto, dalla produzione del gelato, alla vendita fino alla chiusura serale della cassa.



DAL 19 GENNAIO 2009 AL 30 NOVEMBRE 2010

Assunta presso la Societa Tecnorib S.r.L produttrice di gommoni (barche) per la Pirelli, con
contratto di sostituzione maternita fino al 31 dicembre 2009 come impiegata commerciale 5 livello
addetta al magazzino.

Gestivo completamente tutto il magazzino: emissione ordini, ddt a clienti e fornitori, carico e
scarico di magazzino, sistemazione delle giacenze di magazzino, distinte base, inventario € messa
in produzione del gommone cioé: Ordine di produzione, sistemazione fase gommatura,
trasferimento tra terzisti, lista di prelievo, DDT invio al fornitore per CP, scarico o versamento da
CP a magazzino Tecnorib, DDT invio al cliénte.

DA GENNAIO 2009 AL 31 LUGLIO 2010

Proprietaria di un negozio di animali dove mi occupavo della vendita di mangime, accessori ¢ di
cuccioli di cane, gatto, piccoli roditori ecc....

DA DICEMBRE 2012 A GENNAIO 2013

Proprietaria di un’azienda di nome METAL SYSTEM che si occupava di lucidatura e pulitura
metalli

OCCUPAZIONE ATTUALE

Mi diletto ad aiutare amici allevatori a vendere i loro cuccioli di cane e di gatto. Praticamente una
specie di commerciale per gli allevatori e saltuariamente faccio la promoter nei centri commerciali

ISTRUZIONE / TITOLI DI STUDIO

- Mi sono diplomata nell'anno 1996 presso I’istituto L. Cossa di Pavia come Analista
Contabile.

CONOSCENZA LINGUE STRANIERE

- Lingue straniere conosciute francese ed inglese scolastico.

INTERESSI / HOBBIES




- Mi piace molto leggere libri che parlano di attualita, storia e drammatici.
- Mi piace ballare latino americano, andare in palestra, fare cruciverba e allevare animali.

Autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi della legge sulla privacy (D.L. 196/03)
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