PROFILO
PROFESSIONALE

CAPACITA E
COMPETENZE

* Padronanza del Pacchetto Office
e Gestione autonoma della posta

e-mail
Posta elettronica
Google Chrome
Microsoft Office
Windows
Utilizzo del browser
Google
Internet Explorer
Social Network
Android
Instagram
Buona padronanza del pc
Sistemi Operativi
Risoluzione dei problemi
Gmail
Gestione PDF
Outlook
Utilizzo di piattaforme di
archiviazione e gestione dati
DropBox
Google Drive
WeTransfer
Oftima conoscenza della Suite
Office
Skype
Configurazioni reti Wireless
¢ Configurazione pc
* Problem Solving
* Tenersi aggiornati
* Elaborazione delle informazioni
* Whatsapp
e Buone competenze nell'uso delle

Valentina
Gerosolimo

Data di nascita: 23/07/1994
Patente di guida: B

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

10/2023 - 04/2024
Contabile tirocinante
Coletti Fabio | Sulmona, AQ

* Elaborazione e presentazione delle dichiarazioni fiscali periodiche (IVA, IRPEF,
IRES).

¢ Preparazione dei bilanci di verifica mensili e assistenza nella chiusura annuale
dei conti.

e Supporto nell'analisi dei costi e nella preparazione di budget aziendali.

e Registrazione delle fatture fornitori e clienti, inclusa la gestione dei pagamenti e
degli incassi.

* Emissione e gestione delle fatture elettroniche.

¢ Gestione della prima nota di cassa e banca.

* Monitoraggio delle scadenze fiscali in relazione alle comunicazioni ricevute dal
commercialista.

e Tenuta della contabilita ordinaria e semplificata di [Numero] aziende.

08/2019 - 07/2023
DIGITAL EXPERT
SCIPIONE VINCENZO | Sulmona

e Accoglienza clienti

e Problem solving

¢ Uso delle piattaforme

¢ Assistenza e vendita di smartphone e accessori

e Sviluppo e implementazione di strategie SEO per migliorare la visibilita online e il
posizionamento sui motori di ricerca.

e Gestione di campagne di content marketing su piattaforme digitali, inclusa
I'analisi dei dati e I'ottimizzazione delle strategie.

e Supervisione della coerenza del tono di voce del brand attraverso diversi canali
digitali, garantendo I'allineamento con gli obiettivi aziendali.

 Creazione di contenuti multimediali (testi, immagini, video) per siti web, blog e
social media, adattati a diversi target di pubblico.

07/2018 - 05/2019
SARNI ORO - MONCALIERI SRL | Sulmona

* Accoglienza del cliente

* Vendita al dettaglio di oggetti preziosi, diamanti, oro e argento
e Gestione della cassa

* Pulizia negozio



* Inventario giornaliero

piattaforme i )
e Sistemazione merce

Mac0S
[0]5)

Utilizzo di Social Network 12/2017 - 05/2018
Pianificare e organizzare ADDETTA AL BAR

Team Waorking LEPORE RENE | Sulmona
Conoscenza in ambito hardware e « Accoglienza cliente
el e Pulizia banconi

Editing foto e video « Cassa

Disponibilita
Intraprendenza
Mozilla Firefox
Precisione

Social
Gestire le informazioni e Accoglienza della clientela

Autonomia ¢ Vendita al dettaglio di accessori di cartoleria e libreria
Ottime capacita organizzative * Uso del gestionale dedicato

Lavorare per obbiettivi e Ordini di routine

Utilizzo dei vari browser
LinkedIn

04/2016 - 12/2017
COMMESSA DI CARTOLIBRERIA
PIZZI GIANCARLO | Sulmona

SaDEFCQWH”iCE‘rE ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Adattabilita

Dinamicita 07/2014
Padronanza dei motori di ricerca Liceo Giambattista Vico | sulmona
tEmE DIPLOMA SCUOLA SUPERIORE: Scienze economico sociali

* Servizio posta elettronica
e Multitasking

* Youtube LINGUE

* Creativita . )

« Pensiero logico Italiano Madrelingua

* Buona capacita d utilizzo delle Inglese A2 Spagnolo
applicazioni web Base Intermedio avanzato

Pacchefto office

Posta elettronica certificata
Google Meet

Usare software operativo
Capacita di pianificazione ed
organizzazione

Power Point

Capacita e competenze tecniche
Amazon

Buona padronanza dei dispositivi
tecnologici

Zoom

Capacita di organizzazione
Capacita comunicative

Capacita di multitasking
Precisione ed attenzione al
dettaglio

Utilizzo Internet e email

CUSTOM

e Genere: Femminile

* Nazionalita: Italiana




