CURRICULUM VITAE Elena Suraci

INFORMAZIONI PERSONALI  ELENA SURACI
@ Via Caduti da Nassiriya n.5 - 20060 Vignate (Mi)

B 338 2803261

B orientamentoemotivo@gmail.com

Sesso Femmina

| Data di nascita 17/08/1970

| Nazionalita [taliana

Dall’eta di 17 anni mi sono occupata della gestione delle varie aziende di famiglia
OCCUPAZIONE PER LA  affiancando mio padre, il quale, dotato di forte spirito imprenditoriale, ha avviato
QUALE SICONCORRE  Societa nei settori pitl disparati, automobilistico, nautico ed edile.
OCCUPAZIONE DESIDERATA  Ho conseguito la licenza media ed un titolo di studio inerente la gestione
DICHIARAZIONI PERSONALI ;1 ministrativa.

Posseggo ottime capacita relazionali ed una forte attitudine al lavoro di squadra.

ESPERIENZA  Ho un alto senso di responsabilita oltre il dovere verso 'azienda ed il mio lavoro.

PROFESSIONALE  Da sempre ho rivestito il ruolo di gestione/ controllo della parte commerciale ed
amministrativa, occupandomi personalmente dell’accoglienza clienti, contatti con
fornitori, commercialista, consulente del lavoro, banche, enti pubblici ma anche
gestione del personale ed organizzazione giornaliera degli stessi.
Ho ricoperto, inoltre, il ruolo di hostess negli stand nelle fiere di settore.
Da marzo 2020 ad oggi lavoro presso una societa logistica occupandomi dell'ufficio
acquisti ma, al bisogno, svolgo altre mansioni necessarie, ad esempio sostituzione
della collega alla reception ed accoglienza clienti.

ASSUNZIONI  Le Societd nelle quali ho lavorato sono:
AUTO SURACI - Via Roma - Vignate

SURACI EDILIMPIANTI S.R.L. - Via Lombardia n.9 - 20060 Vignate (MI) -
EDILIZIA

IMMOBILIARE MARTA SR.L. -~ Via Sardegna n.21 - 20060 Vignate (Mi) -
IMMOBILIARE

COMPETENZE PERSONAL|  Per una propensione personale ho frequentato svariati seminari e workshop con temi

COMUNICATIVE danti i : relazionale
ORGANIZZATIVE E riguardanti la crescita personale e re .

GESTIONALI
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Competenze  Buona padronanza degli strumenti per ufficio, conoscenza ed utilizzo di office.
Conoscenze linguistiche scolastiche.

Patente di guida B

ULTERIORI INFORMAZIONI  Mji impegno il pitt possibile ad affrontare ogni situazione con il sorriso e positivita.

La mia esperienza personale mi ha portata ad avere un ottima propensione a stare a
contatto con il pubblico ed una spontanea dote di entrare in empatia con il cliente,

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali.” e all’art.13

GDPR 679/ 16.

ULTERIORIINFORMAZIONI  gqnq divorziata, ho una figlia di 23 anni.

Sono alla ricerca di una nuova occupazione in quanto l'impiego che ho ora non mi
appaga, eventuali dettagli verranno comunicati in sede di colloquio.

Auspico di ricoprire un ruolo consono alle mie attitudini per questo sarei felice di
poter dar inizio ad un rapporto di collaborazione.

Disponibilita, 15 giorni dal buon esito del colloquio.

Elena Suraci
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