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Valentina Secci

Nazionalita: ltaliana g Data di nascita: '
Sesso: Femminile ¥4 Indirizzo e-mail: «

Q Indirizzo:

ESPERIENZA LAVORATIVA

Impiegata presso ufficio di Servizio Sociale - Casa di Paverano
Piccolo Cottolengo di Don Orione - Casa di Paverano [ 01/2016 - Attuale )

Indirizzo: Genova
Citta: Genova

- Segretariato sociale, orientamento nel territorio e inserimenti

- Responsabile Tutela Utente

- Consulenza per le pratiche sociali quali: invalidita civile e indennita di accompagnamento; richiesta di tutore/
amministratore di sostegno; pratiche amministrative e di richiesta protesi e ausili presso ASL

- Progettazione di gruppi di aiuto mutuo aiuto per i familiari degli Ospiti affetti da Alzheimer

- OLP per il Servizio Civile Nazionale: responsabile de! progetto, della gestione e dell'organizzazione del lavoro
degli operatori di servizio Civile

Impiegata presso ufficio di Servizio Sociale - Istituti di Paverano e di Castagna
Piccolo Cottolengo di Don Orione [ 03/2014 - 12/2015 )

Indirizzo: Via Paverano, 55, 16143 Genova (ltalia)
- Impresa o settore: Sanita e assistenza sociale

- Segretariato sociale e orientamento nel territorio

- Accoglienza e presa in carico

- Consulenza per le pratiche sociali quali: invalidita civile e indennita di accompagnamento; richiesta di tutore/
amministratore di sostegno; pratiche amministrative e di richiesta protesi e ausili presso ASL

- Progattazione di gruppi di aiuto mutuo aiuto per i familiari degli Ospiti affetti da Alzheimer

- OLP qualificata per il Servizio Civile Nazionale: responsabile del progetto, della gestione e dell'organizzazione del
lavoro degli operatori di servizio civile

- Responsabile Tutela Utente (Paverano)

- Rapporti con ASL per invio e regolamentazione prese in carico, proroghe e variazioni dei trattamenti residenzialj,
semiresidenziali e ambulatoriali (disabilli)

- Rapporti con ASL, comune e assistenti sociali territoriali per prese in carico residenziali (anziani)

- Sviluppo area commerciale: rette agevolate o dilazionate per gli Ospiti piut in difficolta; coordinatrice di servizio
sociale degli istituti per cid che riguarda gli ingressi privati

Docente
Endofap Liguria [ 2013

Indirizzo: Genova (Italia)
- dal 2013 a 2014:docenza in Diritto @ Normativa Sanitaria - Corso di formazione per Assistenti Familiari,

- dal 2015 al 2019: docenza in Sociologia di base - Corso di prima formazione e riqualifica per Operatori Socio
Sanitari (0SS}
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Referente attivita sociali e segretariato - Centro Riabilitativo Boggiano Pico
Piccolo Cottalengo di Don Orione [ 06/2013 - 03/2014]

Indirizzo: Via Cellini, 22, 16148 Genova (italia)
- Impresa o settore: Sanita e assistenza sociale

- Segretariato sociale e orientamento nel territorio

- Accoglienza e presa in carico

- Consulenza per le pratiche sociali quali: invalidita civile e indennita di accompagnamento; richiesta di tutore/
amministratore di sostegno; pratiche amministrative e di richiesta protesi e ausili presso ASL

- Compilazione domande scolastiche per richiesta di OSE, trasporto scolastico e trasporto riabilitativo;
compilazioni diagnosi funzionali

- Colloqui di aggiornamento con i servizi sociali territoriali ed eventuali segnalazioni o richieste di affidi educativi
- Partecipazione alle riunioni di equipe e alla formulazione del PR!

- Rapporti con ASL per regolamentazione prese in carico, proroghe e variazioni dei trattamenti ambulatoriali e
semiresidenziali

Referente attivita sociali, scuola e formazione presso Centro Riabilitativo Boggiano Pico
Piccolo Cattolengo di Don Orione { 06/2012 - 06/2013 )

Indirizze: Via Cellini, 22, 16143 Genova (Italia)
- Impresa o settore: Sanita e assistenza sociale

- Segretariato sociale e orientamento nel territorio

- Accoglienza e presa in carico

- Consulenza per le pratiche sociali quali: invalidita civile e indennita di accompagnamento; richiesta di tutore/
amministratore di sostegno; pratiche amministrative e di richiesta protesi e ausili presso ASL

- Rapporti con le scuole: incontri con insegnanti scolastici, OSE, educatori familiari per compilazione e
condivisione PEP, coltaborazione con I'Unita Multidisciplinare, gruppi H.

- Richiestae di OSE, trasporto scolastico e trasporto riabilitativo; compilazioni diagnosi funzionali

- Colloqui di aggiornamento con i servizi sociali territoriali ed eventuali segnalazioni o richieste di affidi educativi
- Partecipazione alle riunioni di equipe e alla formulazione del PRI

- Rapporti con ASL per invio e regolamentazione prese in carico, proroghe e variazioni dei trattamenti
ambulatoriali e semiresidenziali

- Inserimenti lavorativi disabili giovani adulti (centro diurno)

- Coilaboratrice nel progetto L.E.O.N.E.: prima accoglienza, presa in carico ed orientamento

Collaboratrice presso Servizio Sociale - Istituti di Paverano e di Castagna
Piccolo Cottolengo di Don Orione [ 03/2012 - 03/2014 ]

Indirizzo: Via Paverano, 55, 16143 Genova (Italia)
- Impresa o settore: Sanita e assistenza sociale

- Segretariato sociale

- Orientamento nel territorio

- Accoglienza e presa in carico

- Consulenza per le pratiche sociali quali: invalidita civile e indennita di accompagnamento; richiesta di tutore/
amministratore di sostegno; pratiche amministrative e di richiesta protesi e ausili presso ASL

- Facilitazione gruppi di aiuto mutuo aiuto per i familiari degli Ospiti affetti da Alzheimer

- Progettazione e conduzione del gruppo ama "Il fiore" (Castagna)

- OLP qualificata per i Servizio Civile Nazionale: responsabile del progetto, della gestione e dell'organizzazione del
tavoro degli operatori di servizio civile

Impiegata presso ufficio segreteria degli Ospiti
Piccolo Cottolengo di Don Orione - Istituto Paverano { 02/2011 - 02/2012]

Indirizzo: Via Cellini, 22, 16143 Genova (ltalia)
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- impresa o settore: Sanita e assistenza sociale

- Segretariato sociale

- Orientamento nel territorio

- Accoglienza e presa in carico

- Consulenza per le pratiche sociali quali: invalidita civile e indennita di accompagnamento; richiesta di tutore/
amministratore di sostegno; pratiche amministrative e di richiesta protesi e ausili presso ASL

- Facilitazione gruppi di aiuto mutuo aiuto per i familiari degli Ospiti affetti da Alzheimer

Servizio Civile Nazionale
Piccoio Cottolengo di Don Orione - Istituto Castagna [ 11/2009 - 11/2010]

Indirizzo: Via Tigullio, 2, 16148 Genova (Italia)
- Impresa o settore: Sanita e assistenza sociale

Segretario amministrativo
Universitd degli Studi di Genova { 09/2009 - 11/2009 )

Indirizzo: Via Bensa, 16100 Genova (Italia)
- Impresa o settore: |struzione

Lavori occasionali: babysitting, ripetizioni scolastiche
[ 2006 - 2009 )

Indirizzo: Genova (Italia)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laurea triennale in Servizio Sociale - Tesi: "I gruppi di auto mutuo aiuto: dinamiche e relazione
nei famigliari dei malati di Alzheimer"
Université degli Studi di Genova [ 2006 - 2015

Indirizzo: Genova (Italia)

- competenze specifiche necessarie a prevenire e risolvere situazioni problematiche e di disagio di singoli, grupp!
e comunita nel contesto del sistema organizzato delle risorse sociali;

- promuovere e coordinare nuove risorse, anche di volontariato, al fine di programmare e realizzare interventi
integrati tra vari ambiti;

- capacita di svolgere compiti di gestione, organizzazione e programmazione dei servizi sociali e a contribuire alla
diffusione e gestione delle informazioni sui servizi, sui diritti degli utenti, sull'accompagnamento dei soggetti in
difficolta, con particolare attenzione alle problematiche sociali della realta territoriale e delle aree limitrofe.

Diploma di maturita classica
Liceo Ginnasio Andrea D'Oria [ 2002 - 2006 1

Indirizzo: Genova (ltalia)

Corso per formatori e somministratori DITALS | livello
Universita per Stranieti di Siena [ 2015

Indirizzo: Siena (Italia)
Campi di studio: Istruzione

Certificazione di Competenza in Didattica dell'italiano a Stranieri,
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Attestato di qualifica di Mediatore Familiare
Endofap Liguria (2014]

Indirizzo: Genova (ltalia)
Campl di studio: Scienze sociali e del comportamento

Operatore Locale di Progetto (OLP) accreditata - Servizio Civile Nazionale
Servizio Civile Nazione c/o Opera Don Orione [ 2012)

Indirizzo: Via detla Camilluccia, 112, Roma (ltalia)
Campi di studio: Sviluppo personale

Responsabile del progetto di servizio civile dell'ente di appartenenza, della gestione e dell'organizzazione del
lavoro degli operatori.

Attestato di qualifica - Corso di informatica livello avanzato
Endofap Liguria [ 2011 ]

Indirizzo: Genova (Italia)
Campi di studio: Informatica

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: italiano

Altre lingue:

inglese

ASCOLTO B2 LETTURA B2 SCRITTURA B1
PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Competenze organizzative

Massimo impegno nel rendere sempre migliorabili il Servizio, oltre ad essere aperta a nuove prospettive
organizzative e gestionali.

Capace di integrare il Servizio con la realta territoriale /o con le associazioni di volontariato/terzo settore per la
realizzazione anche di progetti integrati.

Buone capacita di valutazione delle varie progettualita proposte, in rapporto ai bisogni reali e "nuovi” del
territorio.

Buona attitudine al coordinamento di progetti e di gruppi. Elevate capacita di gestione dello stress lavorativo.,

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Competenze comunicative e interpersonali

Elevate capacita relazionali e comunicative sviluppate durante le esperienze lavorative e di formazione
professionale effettuate in questt anni.

Buone capacita empatiche maturate attraverso il rapporto con l'utenza.

Spirito di gruppo e spiccata capacita al lavoro in equipe, maturata soprattutto in campao lavorativo, nel rispetto di
tutte le figure professionale che vi partecipano.



ALTRE COMPETENZE AR T

Altre competenze
Volontaria FIDAS - Donatori di sangue

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: Al
Patente di guida: B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e deil'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”,

Genova, 04 {0 & I WLS







