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CAPACITA E COMPETENZE

Data entry

Contabilita e Fatturazione
Conoscenza di Outlook
Elementi di diritto commercial
Gestione della logistica
Microsoft Windows

Ubuntu

Linux Mint

Libre Office

Uso di MS Word

Uso di Writer

Uso di MS Excel

Uso di Calc

Utilizzo di Powerpoint

Utilizzo di Impress

Internet e posta elettronica
Navigazione internet

Uso del programma di contabilita EOS

Capacita relazionali
Proattivita

Gestione dello stress
Gestione dei conflitti

Buone capacita di mediazione
Pensiero critico

Attitudine alla negoziazione
Rispetto delle regole aziendali
Problem solving

Clelio Alex Fiorentini

PROFILO PROFESSIONALE

Ricerco lavoro su profili amministrativi avendo maturato un'esperienza
consolidata presso aziende private, sia come dipendente che come titolare
d'azienda. Abile nel soddisfare le esigenze dei fornitori e nel raggiungere e
superare gli obiettivi aziendali. Capacita nell'apprendere e nel gestire
agevolmente tutti i tipi di attivita di carattere amministrativo. Gli ultimi anni
sono stati dedicati al sostenimento degli esami di Giurisprudenza la cui
laurea e prevista entroil 2026.

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Impiegato 03/1999 - 05/2019
Intercontinental S.r.l. - Milano (azienda di rappresentanza e distribuzione di
stampa estera -Azienda che ha cessato l'attivita)

Controllo delle fatture provenienti dai fornitori esteri.

» Preparazione ed invio di report indicanti errori di quantita e/o di prezzi
riscontrati nelle fatture ricevute.

* Inserimento e controllo anagrafiche di clienti.

« Esecuzione di attivita di fatturazione.

Intrattenimento di relazioni con fornitori esteri.

Membro del Consiglio d’Amministrazione 02/2005 -12/2010
Freenet Services S.r.l. - Milano (azienda specializzata in intermediazione
finanziaria per stranieri - Attivita cessata)

» Crisis manager: analisi del mercato, gestione dei rapporti con gli
stakeholder ai fini del raggiungimento degli obiettivi aziendali, redazione
del bilancio utilizzando gestionali specifici.

Impiegato 03/1998 - 06/1998
Telecom ItaliaS.p.A. - Milano

« Addetto alla vendita di servizi telefonici a clienti privati

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Attualmenteiscritto alla facolta di Giurisprudenza dell’ Universita
Telematica "Niccoloé Cusano" - Roma (Laurea Quinquennale)

Media dei voti: 24. Tutti gli esami previsti dal piano di studio sono stati

sostenuti, tranne l'esame di discussione della tesi di laurea. Tesi di laurea
(attualmente da terminare) in Diritto Tributario dal titolo: "Il Diritto Tributario
delle Professioni 2.0" - Discussione della tesi prevista entro il 2026.

Conseguimento del Master pratico online reati informatici e cyber security
presso Altalex Formazione - Novembre - Dicembre 2021



LINGUE

Italiano, Francese: Lingua madre

Italiano: 2
5 74 5 7 J |
Avanzato superiore

Francese: @
4 7 __J B |
Avanzato

Inglese:
I D D
Intermedio superiore

Diploma di Ragioniere e Perito Informatico
Istituto Tecnico Commerciale "Innocenzo Manzetti" - Aosta

Media dei voti: 44/60 06/1994

VOLONTARIATO EHOBBY

* Membro del Consiglio d'’Amministrazione della "Human Development
Onlus”, associazione di volontariato milanese che ha aiutato le popolazioni
del Terzo Mondo, 06/01/04,12/31/11 (ora sciolta)

* Organizzatore di tornei di beneficenza di calcioa 5in Lombardia ed in Valle
d'Aosta per sostenerei progetti della "Human Development Onlus”

* Supervisore, per la Human Development Onlus, della ristrutturazione
dell'Orfanotrofio di lasi in Romania, 06/01/04,12/31/06

* Relatore, con unintervento dal titolo "Verso I'Europa dei Popoli", in un
incontro culturale organizzato da 'Intesa Universitaria', gruppo
universitario dell'Universita degli Studi di Milano 04/01/07

* Insegnante d'italiano per corso serale per stranieri organizzato da 'Human
Development Onlus' 01/04/08 - 01/06/08

« Autore del romanzo fantasy "Valdor: il Custode della Valle d’Aosta”, basato
sulle leggende, la storia, le tradizioni ed il folklore valdostani attualmente in
campagna pre-ordini presso Bookabook editore (fino al 7 Settembre 2025)

» Esperto nell'organizzazione di viaggi low-cost per gruppiin Europa

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Digs 196
del 30 Giugno 2003 e dell’art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679)
ai fini della ricerca e della selezione del personale.
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