Impiegata amministrativa
affidabile, con esperienza nella
gestione di segreteria, contabilita
base e fatturazione elettronica.

Abile nel problem solving, nella
gestione delle scadenze e nel lavoro
in team.

Motivata ad accrescere
competenze nel settore
amministrativo.

COMPETENZE

- Amministrazione e
contabilita

- Segreteria e front office

- Problem solving e gestione
scadenze

- Conpetenze informatiche
(Office, Fatture in Cloud,

posta elettronica)

LINGUE

- Inglese — Livello base
- Spagnolo — Livello base
- Francese

— Livello intermedio

SONIA FACCIN

Assistente amministrativa

Localita Etavel 93 - Saint-Pierre (A sonia.faccin@icloud.com
0) 26 Feb, 1993
3485424407

Italiana

ESPERIENZA

Assistente amministrativo livello C Set 2023 — Attuale

Azienda Unita Sanitaria Locale Della Valle D' Aosta
| Via Guido Rey 5, Aosta (AO)

- Gestione segreteria e corrispondenza

- Protocollo documenti in entrata e in uscita

- Attivita di controllo sulle rendicontazioni dei privati accreditati
- Rispetto delle scadenze e dei pagamenti

- Liquidazione fatture

Assistente amministrativa per Feb 2022 — Ago 2023
I'Azienda Unita Sanitaria Locale
della Valle D'Aosta

Gi Group Spa | Aosta

- Prenotazione tamponi e assistenza telefonica

- Supporto segreteria e fatturazione

Assistente amministrativa Apr 2021 — Ser 2021

Altavista societa cooperativa sociale a r.l. - Sassuolo (MO)

| Avigliana (TO)

- Accoglienza utenti e registrazione dati

- Gestione appuntamenti e dosi vaccinali

Operatrice di catene di montaggio Gen 2021 — Apr 2021
automatizzate

Synergie Italia - Chieri (TO) | Chieri (TO)

Commessa di negozio di Set 2020 — Ott 2020
abbigliamento uomo/donna
Abbigliamento Uomo Aleniki Project di Pocetta D.

| Via Porta Pretoria 35, Aosta (AO)

Assistente alla poltrona di studio Set 2019 — Mar 2020
Odontoiatrico
CDV S1l Centro Dentale Valdostano

| Localita Croix Noir 14 - Aosta (AO)

Segretaria Front Office - giornale Feb 2019 — Muar 2019
locale
PMDG S1l | Regione Borgnalle 10, Aosta (AO)

Apprendista operaio metalmeccanico Gin 2014 — Lug 2017

Vacuum Italia Stl
| Via Cavaglia 11, Cambiano (TO) - Str. Antica di Alpignano 60/a,
Rosta (TO)

ISTRUZIONE

Diploma linguistico Set 2008 — Gin 2013
Liceo statale Augusto Monti

CERTIFICATI E CORSI

Attestato di formazione generale con esito positivo

INTERESSI

Politica, attualita, viaggi, musica, sport, cucina.

PATENTI



