
ESPERIENZA LAVORATIVA
MARIA AQUILINO 

Data di nascita: 16/06/1977 

Luogo di nascita: Lucera-FG, Italia 

Nazionalità: Italiana 

Sesso: Femminile 

CONTATTI 

Italia (Abitazione) 

gestione familiare 
21/04/2020 – Attuale 
-collaborazione gestione amministrativa azienda agricola di famiglia
-predisposizione documentazione banche
-predisposizione documentazione commercialista
-predisposizione documentazione Associazione di Categoria Confagricoltura
Foggia
-predisposizione fatture vendita prodotti agricoli

impiegato amministrativo V LIVELLO 
01/04/2020 – 20/04/2020 

COMPONENTE SUPPLENTE OSSERVATORIO PROVINCIALE SULLA
COOPERAZIONE PRESSO ITL FOGGIA 
01/06/2018 – 31/03/2020 
- presenza come supplente ai tavoli periodici trimestrali sull'andamento delle
cooperative della provincia di Foggia alla presenza delle altre sigle del
mondo cooperativo nonchè Ispettorato Inps Foggia , Ispettori Inail e
Ispettorato del Lavoro

personale di segreteria addetto alle attività amministrative V LIVELLO 
16/09/2015 – 31/03/2020 

• attività amministrativo sindacale dell'associazione
• contabilità base: prima nota ,fatturazione ,redazione documentazione

contabile per il commercialista
• referente Sportello Informativo MEPA ( mercato elettronico )
• addetta al rilascio Firma Digitale Infocamere
• Responsabile approvvigionamento materiale uso ufficio

gestione familiare 
01/08/2013 – 15/09/2015 
-collaborazione gestione amministrativa azienda agricola di famiglia
-predisposizione documentazione banche
-predisposizione documentazione commercialista
-predisposizione documentazione Associazione di Categoria Confagricoltura
Foggia
-predisposizione fatture vendita prodotti agricoli

Addetta stipendi e paghe 
06/06/2013 – 31/07/2013 

• elaborazione cedolini aziende agricole
• elaborazione cedolini CCNL commercio
• utilizzo software Italpaghe - Paco

interinale presso Inps Foggia 
22/10/2009 – 15/04/2011 
-supporto elaborazione pratiche " Prestazioni a sostegno del Reddito" :
Disoccupazioni agricole

FAMIGLIA PERSONALE LUCERA, Italia 

ICARO SOC.COOP..A.R.L. FOGGIA FOGGIA, Italia 

CONFCOOPERATIVE FOGGIA 

CONFCOOPERATIVE - FOGGIA FOGGIA, Italia 

FAMIGLIA PERSONALE LUCERA, Italia 

CONFOSER SCC FOGGIA FOGGIA, Italia 

TEMPOR S.R.L. SOC.DI FORNIT.LAV.TEMP.BARI FOGGIA, Italia 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE LINGUISTICHE 
LINGUA MADRE:  italiano 

Altre lingue: 

francese 

Ascolto A2 
Produzione orale A2 

Lettura A2 
Interazione orale A2 

Scrittura A2  

Assegni familiari coltivatori diretti
ANF Assegni nucleo familiare casi particolari
Cisoa " cassa integrazione speciale operai agricoli "

gestione familiare 
13/06/2008 – 21/10/2009 
-collaborazione gestione amministrativa azienda agricola di famiglia
-predisposizione documentazione banche
-predisposizione documentazione commercialista
-predisposizione documentazione Associazione di Categoria Confagricoltura Foggia
-predisposizione fatture vendita prodotti agricoli

addetti a funzioni di segreteria 
13/12/2007 – 12/06/2008 
Front office
Consulenza prestiti personali
Cessioni del quinto
Mutui acquisto prima casa

Impiegata d'archivio 
13/12/2007 – 12/06/2008 
predisposizione documentazione mutui piattaforma on line Adalya ( Unicredit )
predisposizione documentazione mutui Monte dei Paschi di Siena
predisposizione documentazione prestiti personali Ducato
predisposizione documenti per stipula notarile
organizzazione iter geometra per relazione tecnica
organizzazione iter atto natarile

FAMIGLIA PERSONALE LUCERA, Italia 

KIRON PARTNER PRU.CA. SAS DI PRUDENTE VINCENZO & C. SAN SEVERO LUCERA, Italia 

KIRON PARTNER DI PRU.CA. SAS DI PRUDENTE VINCENZO & C. SAN SEVERO LUCERA, Italia 

1993 – 1997 LUCERA, Italia 

01/01/2016 – 31/12/2016 FOGGIA 

diploma di liceo/Diploma liceo classico ISTITUTO LICEO GINNASIO "R.BONGHI" LUCERA 

HR ACADEMY - III EDIZIONE 2022 Corso di formazione erogato on-line durata 153 ore 

Progettazione organizzativa, ODV e Anticorruzione 2018 Progetto per innovare i servizi a
supporto del team organizzativo 231,ODV e Anticorruzione 79gg 

OPERATORE LOCALE DI PROGETTO SERVIZIO CIVILE " PERCORSI ALTERNATIVI 2 -
SPORTELLO INFORMA FOGGIA 2016 " CONFCOOPERATIVE FOGGIA 
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spagnolo 

Ascolto A1 
Produzione orale A1 

Lettura A1 
Interazione orale A1 

Scrittura A1  

inglese 

Ascolto A2 
Produzione orale A2 

Lettura A2 
Interazione orale A2 

Scrittura A2  

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

COMPETENZE 
Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) Gestione autonoma della posta e-mail strumenti
per chat e forum Buona conoscenza della navigazione internet con i maggiori browser Buona conoscenza
accessori tecnologici 

PATENTE DI GUIDA 

HOBBY E INTERESSI 

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI 

COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”. 

 

Patente di guida: AM

Patente di guida: B

Faccio parte di un gruppo teatrale parrocchiale
Teatro 

Volontario Caritas 

Buona capacità di comunicare e relazionarsi con colleghi e terzi,persona abituata ad
interagire con gli altri ed è portata al lavoro in team 

Buone capacità organizzative e attitudine al lavoro per raggiungere gli obbiettivi con
forte orientamento al risultato finale. 
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