
PROFILO 

In seguito alle mie esperienze professionali e 

politiche ho sviluppato competenze nell'ambito 

delle relazioni istituzionali e media strategy che 

mi hanno permesso di creare un network di 

contatti stampa ed interlocutori di riferimento 

sul territorio nazionale. Il mio interesse è 

orientato a migliorare il "Piano di Pubblic 

Affairs" aziendale, allo scopo di individuare 

ambiti potenzialmente rilevanti per le attività 

strategiche analizzando scenari istituzionali, 

indirizzando il monitoraggio dell'agenda 

politica a livello nazionale, organizzando 

incontri, audizioni o indagini conoscitive, 

promuovendo attività di collaborazione e 

relazione. Inoltre, mi occupo di rappresentare, 

sviluppare e gestire il sistema delle relazioni 

con le Istituzioni Centrali e di coordinare i 

rapporti con le associazioni di categoria utili 

ai fini aziendali e di monitorare i processi 

legislativi, valutandone le implicazioni di 

interesse, identificando e proponendo iniziative 

di adeguamento normativo. 

COMPETENZE 

Problem solving • • • • • 

Lavoro in team • • •

Comunicazione • • •

• • 

Organizzazione • • • • • 

Negoziazione • • ••  

Gestione risorse • • • • • 

ELENA 

CAPPELLINI 
PSICOLOGA DEL LAVORO E DELLE 

ORGANIZZAZIONI

o 

Data di Nascita 

12.12.1992 

E-mail 

info@elenacappelini .it

ESPERIENZE LAVORATIVE 

ATTUALMENTE 
Libero professionista/Consulente aziendale (P.IVA) 

Segretaria di Direzione 
Fidia farmaceutici - Abano Terme 2020-2021 

Impiegata nella posizione di "Segreteria di Direzione" presso Fidia Farmaceutici S.p.a, 
ho ricoperto il ruolo di Assistente personale del Direttore Generale Farmaceutico 

Italia (sede di Abano Terme). 

Assistente 
Studio Legale Associato Avv.ti Mion - Padova 2018-2019 

Assistente di Segreteria presso Studio Legale Associato Awiti Francesco Mion. 

Filtro chiamate in entrata e in uscita, gestione corrispondenza, conduzione in 
autonomia di tutte le attivita legate all Office Management. Segreteria tecnica e 

telematica per pratiche legali relative a Malasanità, Responsabilità e Risarcimento 
danni, commissioni di Cancelleria c/o Tribunale di Padova e Giudice di Pace. 

Assistente 
Campus Ciels - Padova 2014-2015 

Assistente di Direzione presso Campus Ciels Università a Padova. 
Filtro chiamate in entrata e in uscita, ricerca scientifica di documenti e riviste, 
gestione corrispondenza, traduzione testi. Coordinamento per la presentazione 

dell'Osservatorio Nazionale di Antropologia Applicata. 

Assistente 

Studio Legale Amministrativo Avv. Cartia - Padova 2012-2013 

Assistente di Segreteria presso Studio Legale Aw. Alberto Cartia. Filtro chiamate in 
entrata, accoglienza clienti, gestione dell'agenda, gestione corrispondenza in entrata 

e in uscita, conduzione in autonomia di tutte le attività legate all'Office 
Management, traduzione atti, commissioni c/o Tribunale di Padova e Venezia. 

• • 

• • 






