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PROFILO PROFESSIONALE

Professionista con esperienza pluriennale
in contabilita aziendale, affiancataa una
solida formazione e forte attitudine
all'apprendimento continuo. In grado sia di
collaborare proficuamente con il team che
di operare in autonomia qua nda richiesto,
si distingue per le ottime doti
organizzative, interpersonali e di gestione
deltempo oltre a solide competenze in
materia fiscale.

CAPACITA E COMPETENZE

= Sonoin grado di comunicare in modo
chiaro e preciso, rispondendo specifiche
richieste della committenza e/o
dell'utenza diriferimento, grazie
all'attivita di relazione con la clientela e al
lavoro di team maturati nelle diverse
esperienze lavorative citate.

Sono in grado di organizzare il lavoro
autonomamente, definendo priorita e
assumendo responsabilita. Sono in
grado di lavorare in situazioni di stress,
capacita acquisita grazie alla gestione di
relazioni col pubblico/clientela nelle
diverse esperienze lavorative e, in
particolar modo, presso lo Studio Porta,
dove la puntualita nella gestione e nel
rispetto delle diverse scadenze &

Giuseppe Rocco

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Responsabile amministrativo Studio Luca Porta - Casoria, Napoli
01/2018 - ad oggi

= Caricamento di fatture acquisti ed emesse, in prima nota e di buste paga di
societa in contabilita ordinaria e semplificata (Srl, Srls,Sas,Snc,Ditte individuali);
liguidazione iva mensilee trimestrale; compilazione libro beni ammortizzabili;
elaborazione modelli F24 relativia varie scadenze fiscali e comunicazione ai
clienti; dichiarazioniiva; certificazione unica, dichiar"azioni redditi,irap e isa,

«'pratiche credito d'imposta, elaborazioni fatture elettroniche, predisposizione e
invio Bilanci con redazione nota integrativa e verbale di approvazione.

= Consulenza fisca‘fe e gestionale per aperture di nuove attivita.
= Gestione degliinéassi e disposizione dei pagamenti ai fornitori.
= Redazione di report periodici sullandamento finanziario dell'azienda.

= Gestione della contabilita dei costi, analisi degli scastamenti, revisione del
budget e verifica dell'efficiente utilizzo dei fondi ottenuti.

Cassiere Flli Rocco Royal - Casavatore, NA
01/2017 - 09/2017

Contabilita cassa, assistenza clienti, responsabile emissione fattura e
responsabilita sollecito crediti

Controllo scontrini per sostituzione prodottio aggiunta articoli in caso di errori
del cliente.

Svolgimento delle attivita di apertura e chiusura cassa nel rispetto delle
procedure aziendali.

Caricamento dei prodotti, impostazione di listini e variazioni prezzo e gestione
delle offerte.

Gestione efficiente dei pagamenti tramite bancomat, carta credito, contanti,
ticket e voucher.

Supporto alla clientela nella richiesta diinformazioni e illustrazione delle
promozioni.

Centralinista call center Visiant Contact Center - Arzano, NA

05/2012 - 04/2013

= Consulenza commerciale.

= Contatto telefonico con finalita di fidelizzazione, cross-selling e up-selling.

= Servizio di assistenza all'utenza con informazioni contrattualio commerciali.
= Gestione delle chiamatein entrata.

= Inserimento dati in database, controllo e gestione della documentazione
contrattuale.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Diploma Ragioneria: Ragioneria
ITCFerdinando Galiani - Napoli, 06/2010

Laurea Specialistica in Economia e Commercio: Finanza matematica,
Microeconomia avanzata, Diritto dei contratti del lavoro, Governance e
strategia

Universita degli studi di Napali "Federico II" - Napoli, 12/2017

Titolo tesi ' Modelli matematici per la gestione del rischio finanziario"



Voto 105/110

+ Laurea Triennale in Economia e Commercio: Ragioneriaed Economia
Aziendale
istituto Universita degli studi di Napoli“ Federico Il " - Napali, 03/2015

ADDITIONAL INFORMATION

s Aisensidel D. Lgs. 196/2003 (codice in materia di protezione dei dati personali),
autorizzo la gestione dei miei dati personali per i fini consentiti dalla legge.

P v m—————

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art. 13 del decreto
legislativo 196/2003 e art. 13 del regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei singali
cittadini in merito al trattamento dei dati personali
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