ANITA CUFARI

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Segretaria
Fiocco bianco

¢ Gestione e smistamento telefonate, e-mail e posta cartacea.

e Supporto in attivita di ufficio tra cui fotocopie, fax e archiviazione di
CONTATTI documenti.

@ Via Sant'Onofrio, 28, Enna, EN ¢ (Catalogazione, organizzazione e archiviazione della documentazione.

94100
S Segretaria
Q  +393298344746 CFS
<« Anitacufari903@gmail.com e Amministrazione del database dei contatti aziendali, aggiornamento delle
informazioni e gestione degli archivi documentali.
& 24set03 . . .
= e Gestione e smistamento telefonate, e-mail e posta cartacea.
& B « Supporto in attivita di ufficio tra cui fotocopie, fax e archiviazione di

documenti.

* Gestione dell'inventario dell'ufficio.

COMPETENZE PERSONALI :
Babysitter, 08/2025 - 01/2026

« Competenze comunicative: Privato - Enna, EN
Comunicare apertamente, con forza ed e Gestione quotidiana delle attivita di gioco e educative per bambini dai 3 ai
efficacemente, Scrivere con notevole 10 anni.
chiarezza e coerenza

» Competenze organizzative e Banconista, 06/2022 - 09/2022
gestionali: Pianificazione del lavoro, Ubriaco tavola calda e bottega dal 1974 - Enna
Affidamento per rispettare orari e « Gestione cassa, vendita diretta al bancone, gestione sala, pulizie generali
scadenza « Attivita

» Competenze professionali: Capacita di
lavorare in gruppo

« Settore: Ristorazione

* Gestione dei social media Banconista, 03/2022 - 04/2022

« Responsabilita Sorseggio music & drink - Enna

o Flessibilita oraria ¢ Gestione cassa, servizio ai tavoli, pulizie generali
 Adattabilita o Attivita

¢ Settore: Ristorazione

LINGUE STRANIERE

Inglese: Ascolto B1, Lettura B1, ISTRUZIONE E FORMAZIONE
Interazione B1, Produzione orale B1, Economia finanza e marketing, 06/2023
Scritto B1: Istituto di ragioneria Petronio - Caltanissetta
Italiano:

ESPERIENZA PROFESSIONALE

¢ Servizio civile universale, Operatore volontario, Enna, 2023-06-27, 2024-06-
26, Accoglienza pazienti, gestione struttura, Attivita

e Settore: Aias onlus



BREVETTOE DI GUIDA
B

CERTIFICAZIONI

Formazione specifica in materia di tutela della salute e della sicurezza sul
lavoro.
Conseguito il 22/09/2023.




