Contatto

Profilo Professionale
Capacita
e competenze

Esperienze
Lavorative e
Professionali
02.2013 - Attuale

09.2000-01.2013

FLORINDA ROTTA

frotta24@gmail.com

Organizzazione aziendale
Capacita di delegare
Supervisione operativa
Problem solving

Amministratore di Azienda
Rotta Lamiere srl - Lecco

Coordinamento generale della societd e
rappresentanza legale

Definizione della strategia e delle azioni a medio lungo
termine per la crescita aziendale

Definizione del Business Plan

Predisposizione del Budget

Coordinamento delle attivita operative per assicurare |l
raggiungimento degli obiettivi aziendali e la
soddisfazione dei Clienti

Gestione deirischi aziendali e sviluppo di strategie per
limitare potenziali problemi e sfide

Impiegata Amministrativa
Rotta Giuseppe snc - Lecco

Archiviazione e classificazione di fatture e altri
documenti amministrativo - contabili

Emissione fatture, registrazione e verifica dei pagamenti
in enfrata

Preparazione di presentazioni, report e documenti di
vario genere utilizzando Microsoft Office

Formazione dei nuovi impiegati, fornendo le
informazioni e il supporto necessari ad un'integrazione
rapida ed efficace



09.1997 - 08.2000

Istruzione
1992-1997

Competenze
Linguistiche

Attivita

Hobby e
Interessi

Segretaria
Rotta Giuseppe snc - Lecco
- Autonomia nella gestione del front office e
nell’applicazione delle procedure di accoglienza ordini
Clienti

Perito Tecnico Turistico D.Alighieri Lecco

Italiano: Lingua madre
Inglese: Avanzato
Tedesco: Scolastico
Francese: Scolastico

- Vice Presidente Basket Lecco Ssd

- Memobro Direttivo di CDO Como

- Componente CdA di Lario Sviluppo Impresa (Az.Spec.
CCIAA Lc-Co)

Lettura, musica,

Florinda Rotta

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art.13
del D.Lgs.194/2003 e dell'art.13 GDPR (Regolamento UE
2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale.

Florinda Rotta



