
AMMINISTRAZIONE D’UFFICIO - QVINTO NETWORK SPA 

Coordinamento dell’intero ciclo amministrativo, dalla contabilità
generale alla redazione del bilancio d’esercizio
Supervisione e controllo della reportistica finanziaria periodica
Supporto alla Direzione Generale nelle analisi economico-
finanziarie strategiche
Controllo delle scadenze periodiche e degli obblighi
amministrativi per garantire puntualità, efficienza e conformità
normativa
Gestione documentale e archiviazione secondo criteri di
trasparenza e tracciabilità

Supporto giuridico nella stipula e revisione dei contratti
commerciali e finanziari

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO LEGALE 

Ufficio Contenzioso legale - Comune di Lucera 

 Competenze: Assistenza legale - Amministrazione d'ufficio -
Contenziosi
 Contenziosi civili - Pratiche di sinistri di terzi contro l'Ente -
Debiti fuori bilancio -
 Analisi dei dati.
 Svolgimento di attività e incarichi utili alla crescita professionale
nel settore
 Ricerca della massima soddisfazione alle richieste della
Direzione.
 Uso di una comunicazione capace di facilitare i rapporti e
favorire l'attività.
 Utilizzo dei software e pacchetti informatici
 Attenzione e rispetto di istruzioni e suggerimenti ricevuti
nell'esecuzione delle attività richieste.

Responsabile amministrativo |  Novembre 2023 -
presente

ESPERIENZE LAVORATIVE

MIRIANA CERVINO
D O T T O R E S S A  I N
G I U R I S P R U D E N Z A  

PROFILO PERSONALE

Giovane professionista con forte motivazione
ad apprendere e crescere professionalmente.
Capacità di inserimento in nuove
organizzazioni di lavoro grazie a buone doti
comunicative, predisposizione al lavoro di
squadra e attitudine positiva e propositiva.
Laureata in Giurisprudenza con tesi in Diritto
Tributario dal titolo "Sostenibilità ambientale e
fiscalità: chi inquina paga".

Professionista orientata alla precisione,
all’organizzazione e al miglioramento
continuo, con una visione integrata tra
funzione amministrativa e obiettivi strategici
aziendali.

INFORMAZIONI DI CONTATTO 
📍 Via De Cesare, 16 – 71036 Lucera
(FG)
✉️ Email: miriana.ce@outlook.it
📞 Telefono: 320 864 4261

UNIVERSITÀ DI MACERATA

Università degli Studi di Macerata
Laurea Magistrale in Giurisprudenza
Tesi in Diritto Tributario

Laurea magistrale in Giurisprudenza 

UNIVERSIDAD DE LEÓN 

Facultad de Derecho 
Programma di  scambio internazionale /  Erasmus

LICEO BONGHI-ROSMINI LUCERA 
Maturità,  Liceo Classico  -  potenziamento
scient if ico/matematico

FORMAZIONE E ISTRUZIONE


