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INFORMAZIONI PERSONALI Beatrice Colombo

Sesso F|Data di nascita 16/03/1990 |Nazionalità Italiana

ESPERIENZA PROFESSIONALE

ΟBIETTIVO PROFESSIONALE

Ho conseguito la laurea triennale in Scienze Sociali e
Organizzative e sono alla ricerca di un’occupazione lavorativa
nel settore delle Risorse Umane chemi permetta di poter
accrescere ulteriormente le mie competenze e conoscenze in
questo campo.
Mi rendo disponibile a mansioni impiegatizie o segretariati.

Gennaio 2026 – ad oggi Impiegata amministrativa
R. I. E. SRL di Trecate (NO)
Mansioni di registro e archiviazione fatture, prima nota, fatturazione ai clienti,
contabilità

Febbraio 2023 – Dicembre 2025 Impiegata operativa
R. I. E. SRL di Trecate (NO)
Mansioni di back office e front office; organizzazione lavoro squadre,
gestione operativa di diverse commesse, redazione ordini Vs fornitori,
redazione preventivi Vs i clienti, gestione portali regionali

Maggio 2019 - Febbraio 2023 Impiegata operativa
R. I. E.TEC SRL di Trecate (NO)
Mansioni di back office e front office; organizzazione lavoro squadre,
gestione operativa di diverse commesse, redazione ordini Vs fornitori,
redazione preventivi Vs i clienti, gestione portali regionali

Giugno 2014 – settembre 2014
Dicembre 2014 – gennaio 2014

Ausiliaria alla vendita
IperCoop “Il Gallo” di Galliate (NO)

▪ Mansioni di addetta alle operazioni ausiliarie di vendita e addetta al reparto gastronomia.

Attività o settoreGDO

Giugno 2013 – Agosto 2013 Ausiliaria alla vendita
Decathlon Italia Srl di Vercelli

▪ Mansioni di addetta alle operazioni ausiliarie di vendita, assistenza al cliente, scarico e carico
merci, cassa e aiuto receptionist.

Attività o settoreCatena articoli sportivi

Maggio 2013 – giugno 2013 Operatrice Call Center
Strategica Servizi Srl di Novara

Attività o settoreCall Center
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE PERSONALI

2009 - 2012 Ausiliaria alla vendita
Supermercato Despar di Novara

▪ Addetta al reparto freschi, panetteria, gastronomia, cucina, cassa, ortofrutta, carico e scarico
merci, gestione ordini emansioni di back office.

Attività o settoreGDO

ALTRE ESPERIENZEDI
LAVORO

- Ho lavorato presso una ditta termoidraulica conmansioni di back-office,
gestione portafoglio clienti, gestione fornitori, archiviazioni fatture e attività
di front-office;

- Stage lavorativo presso il Comune di Sozzago conmansioni di back-office;
- Attività di volontariato presso il centro assistenziale “Hansel e Gretel” di

Novara conmansioni di assistenza sociale;
- Stage di formazione presso l’Asilo “I Caduti” di Sozzago (NO) collaboratrice di

Inglese;
- Animatrice presso l’Oratorio San Silvestro di Sozzago (NO);
- Attività di baby-sitter.

Laurea triennale in Scienze Sociali e Organizzative settembre
2017

Diploma di Perito Aziendale e corrispondente in lingue estere
giugno 2009

In possesso di attestato HACCP
In possesso di attestato di formazione generale e specifica e
attestato di primo soccorso

Linguamadre Italiano

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

Francese Buono Buono Buono Buono Buono

Diplomadi studio in lingua franceseDELF B1

Inglese Buono Buono Buono Buono Buono

Competenze comunicative ▪ Predisposizione ai contatti umani e al lavoro di gruppo.

Competenze organizzative e
gestionali

▪ Homaturato esperienza nel settoremetalmeccanico come impiegata operativa e amministrativa.

▪ Homaturato esperienze lavorative nella vendita al dettaglio, assistenza clienti e addetta al banco allinterno dellaGDO.

▪ Multitasking.

Competenze digitali ▪ Buona conoscenza dell’informatica applicata e capacità di utilizzo del pacchetto Office;
▪ Buona conoscenza del sistema operativo Android e Ios;
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ULTERIORI INFORMAZIONI

Trecate,
BEATRICE COLOMBO

▪ Buona conoscenza di internet e della posta elettronica.

Patente di guida A B e automunita.

▪ Mi rendo immediatamente disponibile amansioni preferibilmente part-time.

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi del Decreto Legislativo
30 giugno 2003, n. 196 "Codice inmateria di protezione dei dati personali” e del GDPR
(Regolamento UE 2016/679)


