Giulia Flego
Eta 24 anni
Residente a Trecate (NO)

PROFILO PROFESSIONALE

Attualmente ricopro 1l ruolo di Apprendista Amministrativa
presso RSA Sentiero d’Argento, Sozzago, dove mi occupo
anche della parte contabile.

» Master in Consulenza del Lavoro e Direzione del Personale
(MUCL), facolta di Giurisprudenza, presso 1I’Universita
Cattolica del Sacro Cuore di Milano, dove ho svolto il ruolo da
Tutor.

« Laurea Triennale in Scienze Politiche e Sociali (corso di
Laurea in Sociologia) presso I'Universita Cattolica Sacro del
Cuore di Milano; tesi discussa: “La disparita di genere nel
mondo del lavoro e il ruolo dell’imprenditoria femminile nella
ricerca di equita economica”.

* Brevi esperienze di stage in ambito scolastico, amministrativo
¢ gestionale nel corso delle
quali ho dato prova di impegno e passione.



CAPACITA’E COMPETENZE

Capacita:

+ Attitudine all'ascolto, capacita di apprendimento rapido e
grinta.

* Sostegno allo sviluppo sociale ed emotivo.

 Predisposizione all'interazione con il pubblico.

Competenze Informatiche:

* Conoscenza pacchetto Office ( Word, Excel, Power Point,

Microsoft).

* Buona conoscenza ¢ utilizzo del computer e del motore di
ricerca.

« Conoscenza Adhoc per la fatturazione e Zucchetti per la
gestione dei turni

Competenze linguistiche

* Lingua Inglese livello Bl
* Lingua Spagnola Bl
* Lingua Francese B1

 Ho avuto modo di approfondire la conoscenza della lingua
inglese durante diversi periodi di studio

all'estero: soggiorno linguistico della durata di due settimane
sia in California anno 2018 che in Scozia

anno 20135.

* Ho avuto modo di approfondire la conoscenza della lingua
francese durante un periodo di studio

all'estero: soggiorno linguistico della durata di due settimane in
Francia a Chalon-sur-Saéne anno



2017.
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Master in Consulenza del Lavoro e Direzione del Personale
(MUCL) conseguito nell’anno 2025, presso I’Universita
Cattolica del Sacro Cuore (MI).

* Facolta di Giurisprudenza

Laurea Triennale in Scienze Politiche e Sociali conseguita
nell’anno 2024, presso 1’Universita Cattolica del Sacro Cuore
(MI).

* Corso Sociologia

Diploma Liceo Linguistico conseguito nell’anno 2019, presso
I’1stituto Giacomo Leopardi (NO)

* Studio della lingua inglese, francese e spagnolo.

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

O RSA Sentiero d’Argento
Sozzago, novembre 2025 - in corso

Apprendista amministrativa®

Fatturazione anticipata e posticipata

* Controllo settimanale dei pagamenti e sollecito insoluti
 Controllo, preparazione ed invio di ordini
* Interfaccio con fornitori e clienti

* Prenotazione visite mediche ed ambulanze per gli ospiti

* Gestione ingressi € decessi presso la struttura

* Interazione continua con il pubblico, sia fisica che telematica
* Gestione di tutta la modulistica amministrativa

* Operatore Rentri (gestione dei rifiuti speciali)



* Prenotazione dei servizi extra

* Pianificazione dei pasti interni ed esterni, con supervisione
giornaliera

* Procedura fine mese

Sozzago, Maggio 2025

Conseguimento del titolo di Preposto ai sensi del D.lgs
81/2008 (ore svolte 8)

Sozzago, Marzo 2025 - novembre 2025

Apprendista centralinista

*Ho svolto tutte le mansioni che sono sopra citate

O OVS S.p.a
Novara, dicembre 2022 — gennaio 2023

O BABY-SITTER
Trecate, settembre 2020 - settembre 2021
Privato

O STAGE PRESSO SCUOLA MATERNA “FRATELLI
RUSSI”

Trecate, agosto 2018 - settembre 2018

Direttrice Suor Maria Antonietta Occhetta

O STAGE PRESSO SEGRETERIA CENTRO SPORTIVO
“MEETING”

Trecate, luglio 2018

Simonetta Balboni

O STAGE PRESSO SEGRETERIA BIBLIOTECA
“CARLO NEGRONI”
Novara, giugno 2018 - luglio 2018



Mauro Ferrara

O AIUTO COMPITI E RIPETIZIONI
Trecate, in corso
Privato



